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ΜΔΡΟ΢ 1  

ΓΙΑΡΘΡΧ΢Η ΤΠΗΡΔ΢ΙΧΝ ΣΟΤ ΝΟΜΙΚΟΤ ΠΡΟ΢ΧΠΟΤ 

 

Άπθπο 1 

ΓΙΑΡΘΡΧ΢Η  ΤΠΗΡΔ΢ΙΧΝ 

Σν Ν.Π.Γ.Γ. ηνπ Γήκνπ Ηθαξίαο κε ηελ επσλπκία «ΓΗΑΝΝΖ΢ Σ΢ΑΡΝΑ΢» ζπζηάζεθε κε ην ππ’ αξηζκ. 

1864/23-8-2011/η. Γεχηεξν Φ.Δ.Κ.  

Οη  Τπεξεζίεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ηνπ Γήκνπ πεξηιακβάλνπλ ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο 

νκαδνπνηεκέλεο ζε ελφηεηεο ζπλαθνχο ζθνπνχ θαη αληηθεηκέλνπ : 

  

ΔΝΟΣΗΣΑ Α : ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΠΔΡΙΒΑΛΛΟΝΣΟ΢ 

1.      Απηνηειέο Γξαθείν Πεξηβάιινληνο  

(κε ηνκείο πξνζηαζία θαη δηαρείξηζε πδάηηλσλ πφξσλ, πξνζηαζία δαζψλ, πξνζηαζία άγξησλ 

δψσλ, ιεηηνπξγία δεκνηηθψλ εξγαζηεξίσλ) 

  

ΔΝΟΣΗΣΑ  Β : ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΚΟΙΝΧΝΙΚΗ΢ ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΙΑ΢ ΚΑΙ ΑΛΛΗΛΔΓΓΤΗ΢ 

1.      Απηνηειέο Γξαθείν Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο θαη Αιιειεγγχεο 

                                                        (κε ηνκείο ην πξφγξακκα Βνήζεηα ζην ΢πίηη, ιεηηνπξγία 

ΚΑΠΖ.,  Κέληξσλ Ζκεξήζηαο Φξνληίδαο, Βξεθνλεπηαθψλ ΢ηαζκψλ, Γεξνθνκείνπ , 

εθκάζεζε ειιεληθήο γιψζζαο ζε κεηαλάζηεο). 

  

ΔΝΟΣΗΣΑ  Γ :  ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΠΑΙΓΔΙΑ΢ 

1.      Απηνηειέο Γξαθείν Παηδείαο 

(κε ηνκείο θαιιηηερληθήο εθπαίδεπζεο, θέληξνπ δεκηνπξγηθήο απαζρφιεζεο παηδηψλ) 

 

 

 

 

 

tel:1864%2F23-8-2011


ΔΝΟΣΗΣΑ Γ :  ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΠΟΛΙΣΙ΢ΜΟΤ 

1.      Απηνηειέο Σκήκα Φηιαξκνληθήο - Μνπζηθψλ ζπλφισλ, πνπ πεξηιακβάλεη εηδηθφηεξα ηηο 

παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο :  

α) Γξαθείν Φηιαξκνληθήο 

β) Γξαθείν Οξρεζηξψλ (κε ηνκείο έληερλεο, παξαδνζηαθήο) 

γ) Γξαθείν Παηδηθήο νξρήζηξαο (κε ηνκείο εθκάζεζεο πλεπζηψλ, θξνπζηψλ, κνπζηθήο 

ζεσξίαο) 

δ) Γξαθείν Υνξσδίαο (κε ηνκείο ελειίθσλ, παίδσλ, εθήβσλ). 

            2.  Απηνηειέο Γξαθείν Πνιηηηζκνχ ( κε ηνκείο βηβιηνζεθψλ, αξρείσλ, κνπζείσλ, πηλαθνζεθψλ, 

  θηλεκαηνγξάθνπ θαη ζεάηξνπ, πνιηηηζηηθψλ εθδειψζεσλ). 

     

ΔΝΟΣΗΣΑ Δ :  ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΑΘΛΗΣΙ΢ΜΟΤ 

1.      Απηνηειέο Γξαθείν Αζιεηηζκνχ  

(κε ηνκείο ιεηηνπξγία αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ, αζιεηηθψλ πξνγξακκάησλ θαη εθδειψζεσλ) 

  

ΜΔΡΟ΢ 2 

ΑΡΜΟΓΙΟΣΗΣΔ΢ ΤΠΗΡΔ΢ΙΧΝ 

  

ΔΝΟΣΗΣΑ Α : ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΠΔΡΙΒΑΛΛΟΝΣΟ΢ 

Άπθπο 2  

Απμοδιόηηηερ Αςηοηελούρ Γπαθείος Πεπιβάλλονηορ  

           1)  ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ εηζήγεζε θαη ην       

                ζρεδηαζκφ πξνγξακκάησλ θαη κεζφδσλ γηα ηελ πξνζηαζία, θαη δηαρείξηζε ησλ      

                πδάηηλσλ πφξσλ, ηελ πξνζηαζία ηνπ εδάθνπο θαη ησλ εζσηεξηθψλ πδάησλ απφ ηελ   

                αιηεία (ιίκλεο ηρζπνηξνθεία, πνηακνί ) θαη ηελ θαηαπνιέκεζε ηεο ξχπαλζεο ζηελ    

                πεξηθέξεηά ηνπο. 

  



2)      ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ εηζήγεζε θαη ην  ζρεδηαζκφ 

πξνγξακκάησλ θαη κεζφδσλ γηα ηελ πξνζηαζία, θχιαμε θαη αμηνπνίεζε ησλ πνιηηηζηηθψλ 

θαη θπζηθψλ κλεκείσλ ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ (κλεκεία, αξραηνινγηθνί θαη ηζηνξηθνί 

ρψξνη, ζπήιαηα, βνηαληθφο θήπνο, δσνινγηθφο θήπνο, εηδηθνί ρψξνη πεξηβαιινληηθήο 

πξνζηαζίαο θιπ.).  

3)      Έρεη ηελ επζχλε ηεο πινπνίεζεο ησλ εγθεθξηκέλσλ πξνγξακκάησλ γηα ηελ πξνζηαζία, 

θχιαμε θαη αμηνπνίεζε ησλ αλσηέξσ πνιηηηζηηθψλ θαη θπζηθψλ κλεκείσλ ηεο πεξηνρήο ηνπ 

Γήκνπ. 

4)      Μεξηκλά γηα ηελ πξνβνιή ησλ αλσηέξσ πνιηηηζηηθψλ θαη θπζηθψλ κλεκείσλ ηεο 

πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ θαη ηελ αχμεζε ησλ επηζθεπηψλ ηνπο. 

5)      Μεξηκλά γηα ηελ αλαγθαία ζπληήξεζε θαη θαζαξηφηεηα ησλ αλσηέξσ πνιηηηζηηθψλ θαη 

θπζηθψλ κλεκείσλ ηεο πεξηνρήο θαη ηελ πξνζηαζία ηνπο απφ θζνξέο ή άιινπο θηλδχλνπο. 

6)      Δλεκεξψλεηαη ζπλερψο γηα ηηο δπλαηφηεηεο ζπκκεηνρήο  ζε εηδηθά ρξεκαηνδνηνχκελα 

πξνγξάκκαηα πεξηβαιινληηθήο πξνζηαζίαο θαη εηζεγείηαη γηα ηελ ζπκκεηνρή ηνπ Ννκηθνχ 

Πξνζψπνπ ζε απηά. ΢πλεξγάδεηαη πξνο ηνχην θαη κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, 

θαζψο θαη κε ην Σκήκα Πξνγξακκαηηζκνχ θαη Οξγάλσζεο. 

7)      Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία θαη κε ην Σκήκα Πξνγξακκαηηζκνχ θαη Οξγάλσζεο, γηα ηελ 

εηνηκαζία πξνηάζεσλ πξνο ηνπο αξκφδηνπο θνξείο γηα ηελ αλάιεςε απφ ην Ννκηθφ 

Πξφζσπν ηεο επζχλεο  νξγάλσζεο θαη πινπνίεζεο ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ, πξνσζεί 

ηηο πξνηάζεηο γηα έγθξηζή ηνπο θαη κεξηκλά γηα ηελ ππνβνιή ηνπο. 

8)      Οξγαλψλεη  ηελ εθαξκνγή ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ κεηά ηελ αλάζεζή ηνπο ζην 

Ννκηθφ Πξφζσπν θαη κεξηκλά γηα ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε θαη απνδνηηθφηεξε πινπνίεζή 

ηνπο εμαζθαιίδνληαο ηνπο αλαγθαίνπο θαη θαηάιιεινπο αλζξψπηλνπο θαη ηερληθνχο πφξνπο. 

9)      Παξαθνινπζεί ηελ θαηάιιειε πινπνίεζε ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ θαη ζπληάζζεη 

θαη ππνβάιιεη ηνπο αλαγθαίνπο απνινγηζκνχο. 

10)  Μεξηκλά γηα ηελ ίδξπζε θαη ιεηηνπξγία δεκνηηθψλ εξγαζηεξίσλ. 

11)   Μεξηκλά γηα ηελ παξνρή ζπλδξνκήο ζηελ αξκφδηα ππξνζβεζηηθή ππεξεζία κε θάζε 

πξφζθνξν κέζν πνπ δηαζέηνπλ, γηα ηελ αληηκεηψπηζε ππξθαγηψλ, ηδίσο ζε πεξηνρέο πνπ 

έρνπλ δαζηθφ ραξαθηήξα. 

12)   Μεξηκλά γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηνπ Πξνγξάκκαηα Καζαξέο Αθηέο – Καζαξέο 

Θάιαζζεο ηνπ Τπνπξγείνπ Πεξηβάιινληνο, Δλέξγεηαο θαη Κιηκαηηθήο Αιιαγήο. 

13)  Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε θαη πινπνίεζε πξνγξακκάησλ πξνζηαζίαο αγξίσλ δψσλ. 

14)  Μεξηκλά γηα ηελ ιεηηνπξγία εξγαζηεξίνπ γηα ηνλ έιεγρν ξχπαλζεο ηνπ δήκνπ. 

  

 

  



ΔΝΟΣΗΣΑ Β  ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΚΟΙΝΧΝΙΚΗ΢ ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΙΑ΢ ΚΑΙ ΑΛΛΗΛΔΓΓΤΗ΢ 

  

Άπθπο 3   

Απμοδιόηηηερ  Αςηοηελούρ Γπαθείος Κοινωνικήρ Πποζηαζίαρ και Αλληλεγγύηρ 

1)      Μεξηκλά γηα ην ζρεδηαζκφ θαη εθαξκνγή πξνγξακκάησλ ή ζπκκεηνρή ζε  πξνγξάκκαηα θαη δξάζεηο γηα 

ηελ έληαμε αζίγγαλσλ, παιηλλνζηνχλησλ νκνγελψλ, κεηαλαζηψλ θαη πξνζθχγσλ ζηελ θνηλσληθή, νηθνλνκηθή 

θαη πνιηηηζηηθή δσή ηεο ηνπηθήο θνηλσλίαο. 

2)      Μεξηκλά γηα ηελ πξνψζεζε θαη αλάπηπμε ηνπ εζεινληηζκνχ θαη ηεο θνηλσληθήο αιιειεγγχεο κε ηε 

δεκηνπξγία ηνπηθψλ δηθηχσλ θνηλσληθήο αιιειεγγχεο, εζεινληηθψλ νξγαλψζεσλ θαη νκάδσλ εζεινληψλ πνπ 

ζα δξαζηεξηνπνηνχληαη γηα ηελ επίηεπμε ησλ ζηφρσλ θαη ηελ ππνβνήζεζε ηνπ έξγνπ ηεο θνηλσληθήο 

πξνζηαζίαο θαη αιιειεγγχεο ηνπ Γήκνπ. 

3)      Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ ή ζπκκεηνρή ζε πξνγξάκκαηα θαη δξάζεηο :  

-          Παηδηθψλ θαη βξεθνλεπηαθψλ ζηαζκψλ, 

-          Βξεθνθνκείσλ, 

-          Οξθαλνηξνθείσλ, 

-          Κέληξσλ αλνηθηήο πεξίζαιςεο θαη εκεξήζηαο θξνληίδαο, 

-          Φπραγσγίαο, ηαμηδηψλ θαη αλαςπρήο ειηθησκέλσλ, 

-          Γξνθνκείσλ,  

-          Βνήζεηα ζην ΢πίηη 

-          Μνλάδσλ Κνηλσληθήο Μέξηκλαο 

-          Κέληξσλ Ζκεξήζηαο Φξνληίδαο 

-          Κέληξσλ γηα ΑΜΔΑ, 

-          Διιεληθήο γιψζζαο ζηνπο κεηαλάζηεο, 

-          Αλαςπρήο αηφκσλ κε αλαπεξία, 

-          Λεηηνπξγία Κέληξσλ Αλνηρηήο Πξνζηαζίαο Ζιηθησκέλσλ (ΚΑΠΖ) 

Δηδηθφηεξα  

Σν Γξαθείν Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο θαη Αιιειεγγχεο είλαη αξκφδην γηα ηελ δεκηνπξγία θαη 

απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία ησλ Κέληξσλ Αλνηθηήο Πξνζηαζίαο Ζιηθησκέλσλ (ΚΑΠΖ) ηνπ Γήκνπ, 

θαζψο θαη γηα ηελ εθαξκνγή εηδηθψλ πξνγξακκάησλ θξνληίδαο αηφκσλ ηεο ηξίηεο ειηθίαο. Παξάιιεια 

είλαη αξκφδην γηα ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή Γεληθψλ Πξνγξακκάησλ Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο γηα 

φινπο ηνπο θαηνίθνπο ηνπ Γήκνπ θαζψο θαη εηδηθψλ  Πξνγξακκάησλ γηα Δππαζείο Κνηλσληθέο Οκάδεο. 



  

Γηα ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ αηφκσλ ηξίηεο ειηθίαο νη ιεηηνπξγίεο Αλνηθηήο Πξνζηαζίαο 

Ζιηθησκέλσλ παξέρνληαη ζε γεσγξαθηθά απνθεληξσκέλεο κνλάδεο (παξαξηήκαηα ΚΑΠΖ).  

Αλαιπηηθά νη αξκνδηφηεηεο ηνπ Γξαθείνπ Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο θαη Αιιειεγγχεο είλαη νη εμήο: 

Αξκνδηφηεηεο Τγεηνλνκηθήο  Τπεξεζίαο  

1)      Τινπνηεί πξνγξάκκαηα πξφιεςεο θαη αγσγήο πγείαο γηα ηνπο ρξήζηεο ησλ ππεξεζηψλ ησλ 

Κέληξσλ Αλνηθηήο Πξνζηαζίαο Ζιηθησκέλσλ (ΚΑΠΖ) θαη ησλ εμππεξεηνχκελσλ ησλ 

πξνγξακκάησλ Φξνληίδαο ηξίηεο ειηθίαο. 

2)      Παξέρεη ππεξεζίεο ηαηξνθαξκαθεπηηθήο πξσηνβάζκηαο θξνληίδαο θαη ζπληαγνγξάθεζεο 

θαξκάθσλ απφ ηνλ ππεχζπλν ηαηξφ ( πνπ εξγάδεηαη ή ζπλεξγάδεηαη κε ην Σκήκα).  

3)      Παξέρεη ππεξεζίεο θπζηνζεξαπείαο, εξγνζεξαπείαο θαη ήπηαο αζιεηηθήο άζθεζεο ζηνπο 

ρξήζηεο ησλ ππεξεζηψλ ησλ ΚΑΠΖ θαη ησλ εμππεξεηνχκελσλ ησλ πξνγξακκάησλ θξνληίδαο 

ηξίηεο ειηθίαο. 

4)      ΢πκκεηέρεη ζε δξάζεηο θνηλσληθήο αιιειεγγχεο θαη θνηλσληθήο πξνζηαζίαο πνπ 

πεξηιακβάλνπλ ελέξγεηεο πξφιεςεο θαη αγσγήο πγείαο. 

5)      Μεξηκλά γηα ηελ εθπαίδεπζε ζπνπδαζηψλ θαη θνηηεηψλ ζρεηηθψλ επηζηεκψλ πνπ 

δηελεξγνχλ ηελ πξαθηηθή ηνπο άζθεζε ή ησλ αλέξγσλ πνπ πξνζιακβάλνληαη γηα ηελ απφθηεζε 

επαγγεικαηηθήο εκπεηξίαο. 

6)      Παξέρεη ηηο αλσηέξσ ππεξεζίεο πεξηνδηθά ζηα επηκέξνπο παξαξηήκαηα ΚΑΠΖ θαη ζηα 

πξνγξάκκαηα θξνληίδαο ηξίηεο ειηθίαο. 

Σν αληηθείκελν ηεο ππεξεζίαο πξαγκαηνπνηείηαη απφ ηηο βαζηθέο εηδηθφηεηεο ηνπ Ηαηξνχ, ηνπ 

Φπρνιφγνπ, ηνπ Ννζειεπηή ή Δπηζθέπηε Τγείαο, ηνπ Φπζηθνζεξαπεπηή θαη ηνπ Δξγνζεξαπεπηή. Όιεο 

νη εηδηθφηεηεο ιεηηνπξγνχλ ζην πιαίζην ηνπ Γξαθείνπ θαη ζπλεξγάδνληαη κε ην ππφινηπν πξνζσπηθφ 

ηνπ Γξαθείνπ θαη ησλ εηδηθνηήησλ ησλ άιισλ ππεξεζηψλ κε ζηφρν ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ 

πξνζηαηεπνκέλσλ αηφκσλ ηξίηεο ειηθίαο.  

Αξκνδηφηεηεο  Κνηλσληθήο Τπεξεζίαο ΚΑΠΖ  

1)      Παξέρεη πιεξνθφξεζε ζηνπο πνιίηεο γηα ην Κέληξν Αλνηθηήο Πξνζηαζίαο Ζιηθησκέλσλ 

ηνπ Γήκνπ θαη ηα παξαξηήκαηά ηνπ κε ζθνπφ ηελ πξνζέιθπζε ησλ αλζξψπσλ πνπ έρνπλ 

αλάγθε ησλ παξνρψλ ηνπ ή εθείλσλ πνπ ζέινπλ λα πξνζθέξνπλ εζεινληηθέο ππεξεζίεο  θαη 

γεληθά κεξηκλά γηα ηελ επαηζζεηνπνίεζε ηεο θνηλφηεηαο ζε ζέκαηα θνηλσληθήο αιιειεγγχεο θαη 

θνηλσληθήο ζπλνρήο. 

2)      Τπνδέρεηαη, ελεκεξψλεη, ζπκβνπιεχεη θαη παξέρεη θνηλσληθή ππνζηήξημε ζηα κέιε ηνπ 

ΚΑΠΖ θαη ζηηο νηθνγέλεηέο ηνπο. Ηδηαίηεξε βαξχηεηα δίδεηαη ζηελ πξνζπάζεηα : α) γηα ηελ 

παξακνλή ησλ αηφκσλ ηεο ηξίηεο ειηθίαο ζην νηθείν νηθνγελεηαθφ θαη θνηλσληθφ ηνπο 

πεξηβάιινλ, ηελ πξφιεςε θαη αληηκεηψπηζε βηνινγηθψλ, ςπρνινγηθψλ θαη θνηλσληθψλ 

πξνβιεκάησλ, ηελ εμαζθάιηζε αμηνπξεπνχο δηαβίσζεο β) γηα ηελ ελεκέξσζε θαη ππνζηήξημε 

ησλ αηφκσλ κε εηδηθέο αλάγθεο ζηε δηαδηθαζία θνηλσληθήο έληαμεο. 



3)      Τινπνηεί πξνγξάκκαηα δεκηνπξγηθήο απαζρφιεζεο θαη ςπραγσγίαο γηα ηα κέιε θαη ηνπο 

επσθεινχκελνπο ηνπ ΚΑΠΖ. 

4)      ΢πλεξγάδεηαη κε ηελ αξκφδηα Κνηλσληθή Τπεξεζία ηνπ Γήκνπ θαη άιιεο εμεηδηθεπκέλεο 

ππεξεζίεο πγείαο θαη πξφλνηαο γηα ηελ παξνρή πιήξνπο ππνζηήξημεο ζηνπο επσθεινχκελνπο θαη 

ηηο νηθνγέλεηέο ηνπο θαη ηελ παξαπνκπή ζε απηέο φηαλ απαηηείηαη. 

5)      Μεξηκλά γηα ηελ πξνζέιθπζε εζεινληψλ, ηελ εθπαίδεπζή ηνπο θαη ηελ αμηνπνίεζή ηνπο 

ζηηο δνκέο θαη ππεξεζίεο ηνπ ΚΑΠΖ. 

6)      Μεξηκλά γηα ηελ εθπαίδεπζε ζπνπδαζηψλ θαη θνηηεηψλ ζρεηηθψλ επηζηεκψλ πνπ 

δηελεξγνχλ ηελ πξαθηηθή ηνπο άζθεζε ή ησλ αλέξγσλ πνπ πξνζιακβάλνληαη γηα ηελ απφθηεζε 

επαγγεικαηηθήο εκπεηξίαο. 

7)      Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε, ηελ θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή εκθάληζε ησλ  εγθαηαζηάζεσλ 

ηνπ Σκήκαηνο θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηνπ. 

8)      Παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ησλ παξαξηεκάησλ ηα νπνία αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζην Σκήκα. 

Σν αληηθείκελν ηεο Τπεξεζίαο πξαγκαηνπνηείηαη απφ ηηο  βαζηθέο εηδηθφηεηεο ηνπ Κνηλσληθνχ 

Λεηηνπξγνχ θαη ηνπ Οηθνγελεηαθνχ Βνεζνχ. Όιεο νη εηδηθφηεηεο ιεηηνπξγνχλ ζην πιαίζην ηνπ 

Γξαθείνπ θαη ζπλεξγάδνληαη κε ην ππφινηπν πξνζσπηθφ ηνπ Γξαθείνπ θαη ησλ εηδηθνηήησλ ησλ άιισλ 

ππεξεζηψλ κε ζηφρν ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ πξνζηαηεπνκέλσλ κειψλ.  

 

Αξκνδηφηεηεο Τπεξεζίαο Πξνγξακκάησλ Φξνληίδαο Σξίηεο Ζιηθίαο   

1)      Δλεκεξψλεηαη ζπλερψο γηα ηηο δπλαηφηεηεο ζπκκεηνρήο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ζε 

ρξεκαηνδνηνχκελα πξνγξάκκαηα θξνληίδαο ηξίηεο ειηθίαο (π.ρ. πξφγξακκα «Βνήζεηα ζην 

ζπίηη», πξνγξάκκαηα Κέληξσλ Ζκεξήζηαο Φξνληίδαο Ζιηθησκέλσλ, θιπ) θαη εηζεγείηαη γηα ηελ 

ζπκκεηνρή ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ζε απηά. 

2)      Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία θαη κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ εηνηκαζία 

πξνηάζεσλ πξνο ηνπο αξκφδηνπο θνξείο γηα ηελ αλάιεςε απφ ην Ννκηθφ Πξφζσπν ηεο επζχλεο  

νξγάλσζεο θαη πινπνίεζεο ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ, πξνσζεί ηηο πξνηάζεηο γηα έγθξηζή 

ηνπο θαη κεξηκλά γηα ηελ ππνβνιή ηνπο. 

3)      Οξγαλψλεη ηελ εθαξκνγή ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ κεηά ηελ αλάζεζή ηνπο ζην Ννκηθφ 

Πξφζσπν θαη κεξηκλά γηα ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε θαη απνδνηηθφηεξε πινπνίεζή ηνπο 

εμαζθαιίδνληαο ηνπο αλαγθαίνπο θαη θαηάιιεινπο αλζξψπηλνπο θαη ηερληθνχο πφξνπο. 

4)      Παξαθνινπζεί ηελ θαηάιιειε πινπνίεζε ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ θαη ζπληάζζεη θαη 

ππνβάιιεη ηνπο αλαγθαίνπο απνινγηζκνχο. 

5)      ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο άιιεο ππεξεζίεο ηνπ Γξαθείνπ γηα ηελ πινπνίεζε ησλ αλσηέξσ 

πξνγξακκάησλ, αμηνπνηψληαο ηελ ηερλνγλσζία, ηελ εκπεηξία θαη ηνπο πφξνπο πνπ κπνξνχλ λα 

δηαζέζνπλ. 

  



Αξκνδηφηεηεο Τπεξεζίαο Γεληθψλ Πξνγξακκάησλ Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο & Πξνγξακκάησλ γηα 

Δππαζείο Κνηλσληθέο Οκάδεο 

1)      Οξγαλψλεη θαη πινπνηεί δξάζεηο θνηλσληθνχ ραξαθηήξα κε απνδέθηεο φινπο ηνπο θαηνίθνπο 

ηνπ Γήκνπ (Γεκνηηθά Ηαηξεία, Κέληξν Τπνζηήξημεο Γπλαηθψλ, Πξνγξάκκαηα Αηκνδνζίαο, 

Πξνγξάκκαηα πξνψζεζεο Δζεινληηζκνχ θ.ι.π.) 

2)      Οξγαλψλεη θαη πινπνηεί δξάζεηο θνηλσληθήο πξνζηαζίαο γηα εππαζείο θνηλσληθέο νκάδεο 

πνπ απεηινχληαη ή βηψλνπλ θνηλσληθφ απνθιεηζκφ. ΢ηελ θαηεγνξία ησλ εππαζψλ θνηλσληθά 

νκάδσλ ζπκπεξηιακβάλνληαη ηδίσο : 

      Άηνκα κε αλαπεξία (ΑκεΑ) 

      Παιηλλνζηνχληεο  

      Μεηαλάζηεο  

      Πξφζθπγεο  

      Σζηγγάλνη 

      Μαθξνρξφληα άλεξγνη  

      Αηηνχληεο άζπιν  

      Θχκαηα παξάλνκεο δηαθίλεζεο αηφκσλ (trafficking) θαη ζχκαηα ελδννηθνγελεηαθήο 

βίαο  

      Μεηνλφηεηεο θαη άηνκα κε πνιηηηζηηθέο θαη ζξεζθεπηηθέο ηδηαηηεξφηεηεο  

      Υξήζηεο θαη πξψελ ρξήζηεο νπζηψλ  

      Αλήιηθνη παξαβάηεο  

      Φπιαθηζκέλνη θαη απνθπιαθηζκέλνη  

      Άζηεγνη  

      Άηνκα επξηζθφκελα ζε θαηάζηαζε θηψρεηαο ή απεηινχκελα απφ θηψρεηα  

      Αξρεγνί κνλνγνλετθψλ νηθνγελεηψλ 

3)      Δλεκεξψλεηαη ζπλερψο γηα ηηο δπλαηφηεηεο ζπκκεηνρήο ηνπ Γξαθείνπ ζε 

ρξεκαηνδνηνχκελα πξνγξάκκαηα γηα εππαζείο θνηλσληθέο νκάδεο (π.ρ. πξνγξάκκαηα παξνρήο 

ππεξεζηψλ θξνληίδαο ζε άηνκα κε αλαπεξίεο, πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο θέληξσλ ζηήξημεο ησλ 

ζπκάησλ ηεο ελδννηθνγελεηαθήο βίαο, ηαηξνθνηλσληθά πξνγξάκκαηα γηα ηζηγγάλνπο θιπ) θαη 

εηζεγείηαη γηα ηελ ζπκκεηνρή ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ζε απηά. 

4)      Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία θαη κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ εηνηκαζία 

πξνηάζεσλ πξνο ηνπο αξκφδηνπο θνξείο γηα ηελ αλάιεςε απφ ην Ννκηθφ Πξφζσπν ηεο επζχλεο  



νξγάλσζεο θαη πινπνίεζεο ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ, πξνσζεί ηηο πξνηάζεηο γηα έγθξηζή 

ηνπο θαη κεξηκλά γηα ηελ ππνβνιή ηνπο. 

5)      Οξγαλψλεη  ηελ εθαξκνγή ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ κεηά ηελ αλάζεζή ηνπο ζην Ννκηθφ 

Πξφζσπν θαη κεξηκλά γηα ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε θαη απνδνηηθφηεξε πινπνίεζή ηνπο 

εμαζθαιίδνληαο ηνπο αλαγθαίνπο θαη θαηάιιεινπο αλζξψπηλνπο θαη ηερληθνχο πφξνπο. 

6)      Παξαθνινπζεί ηελ θαηάιιειε πινπνίεζε ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ θαη ζπληάζζεη θαη 

ππνβάιιεη ηνπο αλαγθαίνπο απνινγηζκνχο. 

7)      ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο άιιεο ππεξεζίεο ηνπ Γξαθείνπ γηα ηελ πινπνίεζε ησλ αλσηέξσ 

πξνγξακκάησλ, αμηνπνηψληαο ηελ ηερλνγλσζία, ηελ εκπεηξία θαη ηνπο πφξνπο πνπ κπνξνχλ λα 

δηαζέζνπλ. 

  

Αξκνδηφηεηεο ππεξεζίαο Πξνζρνιηθήο Αγσγήο                                                                                   Ζ ππεξεζία 

πξνζρνιηθήο αγσγήο (παηδηθνί θαη βξεθνλεπηαθνί ζηαζκνί) επηκειείηαη ηεο παξνρήο ζχγρξνλεο πξνζρνιηθήο αγσγήο ζηα 

θηινμελνχκελα λήπηα θαη βξέθε εθαξκφδνληαο ηα θαηάιιεια πξνγξάκκαηα, ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο θαη ηνλ ηζρχνληα 

εζσηεξηθφ θαλνληζκφ ιεηηνπξγίαο. Δηδηθφηεξα : 

1)      Φξνληίδεη γηα ηε ζσζηή ςπρνζσκαηηθή πγεία θαη ςπρνθηλεηηθή εμέιημε ησλ παηδηψλ, κε πξαγκαηνπνίεζε 

αηνκηθψλ πξνγξακκάησλ, θχθινπο παηδαγσγηθψλ δξαζηεξηνηήησλ, παηδαγσγηθά εξγαζηήξηα θαη άιιεο 

παηδαγσγηθέο δξαζηεξηφηεηεο θαη εθδειψζεηο, ζχκθσλα κε ηα επηζηεκνληθά δεδνκέλα θαη αλάινγα κε ηελ ειηθία 

ηνπο. 

2)      Απαζρνιεί ηα παηδηά ζχκθσλα κε ηνπο θαζνξηζκέλνπο ζηφρνπο ηνπ πξνγξάκκαηνο θαη ηεξεί βηβιίν χιεο γηα 

ηελ θαζεκεξηλή δηδαζθαιία ζχκθσλα κε ηα πξνγξάκκαηα ηνπ Τπνπξγείνπ Παηδείαο. 

3)      Δπζχλεηαη φρη κφλν γηα ηελ νιφπιεπξε αλάπηπμε ησλ λεπίσλ αιιά θαη γηα ηελ θχιαμε θαη πξνζηαζία ηνπο.  

4)      Πξνζθέξεη αγσγή, ςπραγσγία, πεξηπνίεζε, θξνληίδα θαη θαγεηφ ζηα βξέθε ηνπ ΢ηαζκνχ ζχκθσλα κε ηηο 

αξρέο ηεο βξεθνθνκηθήο θαη ηηο νδεγίεο ηνπ παηδηάηξνπ. 

5)      Δλεκεξψλεη ηνπο γνλείο  ζε ηαθηά ρξνληθά δηαζηήκαηα γηα ηε γεληθή – ζθαηξηθή εμέιημε ηνπ παηδηνχ ηνπο. 

΢πλεξγάδεηαη κε ηνπο γνλείο ζε φια ηα ζέκαηα πνπ αθνξνχλ ηε δσή θαη ηελ εμέιημε ησλ παηδηψλ κέζα ζηνλ 

΢ηαζκφ. 

6)      Μεξηκλά γηα ηε δηνξγάλσζε εθδειψζεσλ θαη επηζθέςεσλ πξνο φθεινο ησλ παηδηψλ, ζχκθσλα κε ην 

εγθεθξηκέλν πξφγξακκα. 

7)      Φξνληίδεη γηα ηελ πγηεηλή θαηάζηαζε ησλ παηδηψλ θαη ελεκεξψλεη ην Σκήκα Ηαηξηθήο θαη Φπρνθνηλσληθήο 

΢ηήξημεο ζε θάζε πεξίπησζε πνπ ρξεηάδεηαη ηαηξηθή θξνληίδα θαη θνηλσληθή κέξηκλα. 

8)      Παξαθνινπζεί ηελ θαζαξηφηεηα ησλ λεπίσλ θαη θάζε αληηθείκελν πνπ έρεη ζρέζε κε απηά ελζαξξχλνληαο ηελ 

απηνεμππεξέηεζή ηνπο.  

9)      Δπζχλεηαη γηα ηελ άςνγε θαζαξηφηεηα ησλ ρψξσλ ηνπ ΢ηαζκνχ θαη ησλ αληηθεηκέλσλ ηνπ θαη ηνλ θαηάιιειν 

αεξηζκφ θαη θσηηζκφ ηνπ. 

10)  Δθαξκφδεη ζσζηά φια ηα κέηξα πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο θαη επζχλεηαη γηα θάζε πξάμε ή παξάιεηςε πνπ κπνξεί 

λα έρεη επίπησζε ζηελ πγεία ησλ παηδηψλ. 



11)  Δπζχλεηαη γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο δηαηξνθήο ησλ λεπίσλ θαηά ηελ παξακνλή ηνπο ζηνλ ΢ηαζκφ, κεξηκλψληαο 

γηα ηελ πγηεηλή παξαζθεπή ηνπ, ηελ πνηφηεηα ησλ πιηθψλ θαη ηελ ηήξεζε ηνπ εγθεθξηκέλνπ δηαηηνινγίνπ. 

12)  Μεξηκλά γηα  ηελ πξνκήζεηα, ηελ ηαμηλφκεζε θαη ηε ζπληήξεζε ηνπ αλαγθαίνπ παηδαγσγηθνχ εμνπιηζκνχ θαη 

πιηθνχ. 

13)  Δπζχλεηαη γηα ηελ  αζθαιή κεηαθνξά ησλ θηινμελνχκελσλ παηδηψλ πξνο θαη απφ ηνλ ΢ηαζκφ (πεξίπησζε 

χπαξμεο ζρνιηθνχ ιεσθνξείνπ)  

14)  Παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ησλ παξαξηεκάησλ ηα νπνία αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζην Σκήκα. 

 Αξκνδηφηεηεο ππεξεζίαο Ηαηξηθήο θαη Φπρνθνηλσληθήο ΢ηήξημεο 

Σν Σκήκα Ηαηξηθήο θαη Φπρνθνηλσληθήο ΢ηήξημεο παξέρεη ππεξεζίεο ηαηξηθήο παξαθνινχζεζεο θαη 

ςπρνθνηλσληθήο ζηήξημεο ζηα παηδηά ησλ ζηαζκψλ θαη εηδηθφηεξα : 

1)      Δμεηάδεη θαηά ηαθηά ρξνληθά δηαζηήκαηα φια ηα παηδηά ησλ ζηαζκψλ ηνπ λνκηθνχ 

πξνζψπνπ, ιακβάλνληαο ππφςε ηα ηαηξηθά πηζηνπνηεηηθά πνπ ππνβιήζεθαλ απφ ηνπο γνλείο. 

2)      Παξαθνινπζεί ηελ ςπρνζσκαηηθή πγεία θαη αλάπηπμε ησλ παηδηψλ. 

3)      Απνθαζίδεη γηα ηελ δπλαηφηεηα επηζηξνθήο ζην ζηαζκφ παηδηνχ πνπ απνπζίαζε απφ ζνβαξή αζζέλεηα κε 

βάζε ην ηαηξηθφ πηζηνπνηεηηθφ πνπ πξνζθνκίδεηαη απφ ηνπο γνλείο θαη ηελ πξνζσπηθή ηνπ εμέηαζε. 

4)      Τπνδεηθλχεη ηα κέηξα πνπ πξέπεη λα ιεθζνχλ γηα ηελ πγηεηλή ησλ παηδηψλ θαη γηα ηελ πγεηνλνκηθή θαηάζηαζε 

ησλ ζηαζκψλ. Μεξηκλά γηα ηε δηαηήξεζε ζε θάζε ζηαζκφ πξφρεηξνπ θαξκαθείνπ θαη ηελ αληηκεηψπηζε θάζε 

εθηάθηνπ  πεξηζηαηηθνχ. 

5)      ΢πκβάιιεη ζηελ πξφιεςε ή αληηκεηψπηζε πξνβιεκάησλ ησλ παηδηψλ θάζε ζηαζκνχ θαη ησλ νηθνγελεηψλ ηνπο, 

εθφζνλ ζηελ ηειεπηαία πεξίπησζε απηφ δεηεζεί ή είλαη εθ ησλ πξαγκάησλ αλαγθαίν. 

6)      ΢πλεξγάδεηαη κε ην παηδαγσγηθφ πξνζσπηθφ ησλ ζηαζκψλ κε ην νπνίν βξίζθεηαη ζε ζπλερή επαθή θαη 

πξαγκαηνπνηεί θνηλσληθέο έξεπλεο ψζηε λα πξνιακβάλεη, εληνπίδεη θαη αλαγλσξίδεη πξνβιήκαηα ησλ παηδηψλ, λα 

αλαιακβάλεη ηε ζεξαπεία ηνπο ή λα ηα παξαπέκπεη ζε θαηάιιειε ππεξεζία. 

7)      Δπηζεκαίλεη πξνβιήκαηα, βνεζά ηελ νηθνγέλεηα λα ζπλεηδεηνπνηήζεη ην πξφβιεκα, εληνπίδνληαο ηηο αηηίεο. 

Τπνδεηθλχεη ηξφπνπο αληηκεηψπηζεο ησλ πξνβιεκάησλ θαη θέξλεη ζε επαθή παηδηά θαη γνλείο κε δηάθνξνπο 

εμεηδηθεπκέλνπο θνξείο. 

8)      Παξέρεη ζπκβνπιεπηηθέο ππεξεζίεο ζε ζέκαηα ςπρνινγηθήο ππνζηήξημεο παηδηψλ θαη γνλέσλ ζε ζπλεξγαζία 

κε ην εθπαηδεπηηθφ πξνζσπηθφ.  

9)      ΢πγθαιεί ελεκεξσηηθέο ζπγθεληξψζεηο γνλέσλ θαη πξνζσπηθνχ πνπ αθνξνχλ ηελ πγηεηλή θαη ηελ πγεία ησλ 

παηδηψλ θαη ηελ αληηκεηψπηζε  πξνβιεκάησλ πνπ πξνθχπηνπλ. 

 

 

 

 



ΔΝΟΣΗΣΑ Γ :   ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΠΑΙΓΔΙΑ΢ 

Άπθπο 4 

Απμοδιόηηηερ Αςηοηελούρ Γπαθείος Παιδείαρ 

Σν Γξαθείν Παηδείαο είλαη αξκφδην, γηα ηελ πινπνίεζε  δξάζεσλ θαη πξνγξακκάησλ γηα παηδηά ζρνιηθήο 

θαη πξνζρνιηθήο ειηθίαο, γηα λένπο / λέεο, γηα ηελ νηθνγέλεηα, θαζψο θαη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία ηνπ Κέληξνπ 

Γηα Βίνπ Μάζεζεο (Κ.Γ.Β.Μ.) ηνπ Γήκνπ, πνπ εθαξκφδεη ην ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο.  

Δηδηθφηεξα :  

 Αξκνδηφηεηεο ππεξεζίαο πξνγξακκάησλ γηα ην Παηδί, ηελ Οηθνγέλεηα θαη ηε Νενιαία 

1)      Οξγαλψλεη θαη πινπνηεί θνηλσληθέο δξάζεηο γηα παηδηά ζρνιηθήο θαη πξνζρνιηθήο ειηθίαο, 

γηα λένπο / λέεο θαη γηα ηελ νηθνγέλεηα (πρ Παηδηθέο θαηαζθελψζεηο, ιεηηνπξγία πάξθνπ 

θπθινθνξηαθήο αγσγήο, θαιιηηερληθέο δξαζηεξηφηεηεο φπσο ζρνιή ρνξνχ, δσγξαθηθήο, 

γιππηηθήο, σδείνπ θαη κνπζηθήο ιατθήο παξάδνζεο, ΢πκβνπιεπηηθφ θέληξν γηα ηα παηδηά θαη 

ηελ νηθνγέλεηα, Κέληξν Πιεξνθφξεζεο Νέσλ, Κέληξν Πξφιεςεο θαη Καηαπνιέκεζεο 

Ναξθσηηθψλ, Πξφγξακκα Τπνζηήξημεο ηεο ζρνιηθήο θνηλφηεηαο θιπ). 

2)      Δλεκεξψλεηαη ζπλερψο γηα ηηο δπλαηφηεηεο ζπκκεηνρήο ηνπ Γξαθείνπ ζε 

ρξεκαηνδνηνχκελα πξνγξάκκαηα γηα παηδηά ζρνιηθήο θαη πξνζρνιηθήο ειηθίαο, γηα λένπο / λέεο 

θαη γηα ηελ νηθνγέλεηα (π.ρ. πξφγξακκα δεκηνπξγηθήο απαζρφιεζεο παηδηψλ) θαη εηζεγείηαη γηα 

ηελ ζπκκεηνρή ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ζε απηά. 

3)      Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία θαη κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ εηνηκαζία 

πξνηάζεσλ πξνο ηνπο αξκφδηνπο θνξείο γηα ηελ αλάιεςε απφ ην Ννκηθφ Πξφζσπν ηεο επζχλεο  

νξγάλσζεο θαη πινπνίεζεο ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ, πξνσζεί ηηο πξνηάζεηο γηα έγθξηζή 

ηνπο θαη κεξηκλά γηα ηελ ππνβνιή ηνπο. 

4)      Οξγαλψλεη ηελ εθαξκνγή ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ κεηά ηελ αλάζεζή ηνπο ζην Ννκηθφ 

Πξφζσπν θαη κεξηκλά γηα ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε θαη απνδνηηθφηεξε πινπνίεζή ηνπο 

εμαζθαιίδνληαο ηνπο αλαγθαίνπο θαη θαηάιιεινπο αλζξψπηλνπο θαη ηερληθνχο πφξνπο. 

5)      Παξαθνινπζεί ηελ θαηάιιειε πινπνίεζε ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ θαη ζπληάζζεη θαη 

ππνβάιιεη ηνπο αλαγθαίνπο απνινγηζκνχο. 

6)      ΢πλεξγάδεηαη κε ηα άιια Σκήκαηα θαη Γξαθεία ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ γηα ηελ πινπνίεζε 

ησλ αλσηέξσ πξνγξακκάησλ, αμηνπνηψληαο ηελ ηερλνγλσζία, ηελ εκπεηξία θαη ηνπο πφξνπο πνπ 

κπνξνχλ λα δηαζέζνπλ. 

 Αξκνδηφηεηεο ππεξεζίαο Κέληξνπ Γηα Βίνπ Μάζεζεο (ΚΓΒΜ) 

1)      Μεξηκλά γηα ηε  ιεηηνπξγία ηνπ Κέληξνπ Γηα Βίνπ Μάζεζεο ( Κ.Γ.Β.Μ.) ηνπ Γήκνπ πνπ 

εθαξκφδεη ην ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο ζχκθσλα κε ηηο θαηεπζχλζεηο ησλ αξκνδίσλ 

ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

2)      ΢πλεξγάδεηαη κε ηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Γήκνπ (Γξαθείν Παηδείαο, Γηα Βίνπ Μάζεζεο, 

Πνιηηηζκνχ θαη Απαζρφιεζεο) θαη ηε Γεκνηηθή Δπηηξνπή Παηδείαο θαηά ηελ θαηάξηηζε ηνπ 



ηνπηθνχ πξνγξάκκαηνο δηα βίνπ κάζεζεο, κε βάζε ην Δζληθφ Πξφγξακκα Γηα Βίνπ Μάζεζεο 

θαη ην αληίζηνηρν πεξηθεξεηαθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο. Σν ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ 

κάζεζεο πεξηιακβάλεη, ηδίσο, επελδχζεηο, πξνγξάκκαηα ή επί κέξνπο δξάζεηο γεληθήο 

εθπαίδεπζεο ελειίθσλ θαη γεληθφηεξα δξάζεηο εθαξκνγήο ηεο δεκφζηαο πνιηηηθήο δηα βίνπ 

κάζεζεο ζε ηνπηθφ επίπεδν. 

3)      Οξγαλψλεη θαη  εθαξκφδεη ην ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο θαη δηαρεηξίδεηαη ηελ 

εθαξκνγή ησλ πνιηηηθψλ θαη ησλ θαλφλσλ πνπ αθνξνχλ ηε γεληθή εθπαίδεπζε ελειίθσλ ζηελ 

πεξηθέξεηα ηνπ Γήκνπ ζχκθσλα κε ηηο θαηεπζχλζεηο ηεο αξκφδηαο ππεξεζίαο ηνπ Γήκνπ. 

4)      Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Γήκνπ,  γηα ηε ιεηηνπξγία θαη 

δηαρείξηζε ηνπηθψλ δνκψλ θαη ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ ηεο Γεληθήο Γξακκαηείαο Γηα Βίνπ 

Μάζεζεο ζην πιαίζην πξνγξακκαηηθψλ ζπκβάζεσλ πνπ ζπλάπηεη ν Γήκνο κε ηε Γεληθή 

Γξακκαηεία Γηα Βίνπ Μάζεζεο. 

5)      Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ εθαξκνγή 

πξνγξακκάησλ ησλ Κέληξσλ Πεξηβαιινληηθήο Δθπαίδεπζεο (Κ.Π.Δ.) ηνπ Τπνπξγείνπ 

Παηδείαο, Γηα Βίνπ Μάζεζεο θαη Θξεζθεπκάησλ, ζην πιαίζην πξνγξακκαηηθψλ ζπκβάζεσλ 

πνπ ζπλάπηεη ν Γήκνο κε ην Τπνπξγείν. 

6)      Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ νξγάλσζε θαη 

εθαξκνγή πξνγξακκάησλ πνπ απεπζχλνληαη ζηνπο λένπο. 

7)      Μεξηκλά γηα ηελ ζπληήξεζε, ηε βειηίσζε, ηε θαζαξηφηεηα θαη ηελ θχιαμε ησλ 

πιηθνηερληθψλ ππνδνκψλ ηνπ Κέληξνπ Γηα Βίνπ Μάζεζεο ηνπ Γήκνπ. 

8)      Παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ησλ παξαξηεκάησλ ηα νπνία αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζην Σκήκα. 

  

ΔΝΟΣΗΣΑ Γ :  ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΠΟΛΙΣΙ΢ΜΟΤ 

Άπθπο 5 

Απμοδιόηηηερ Αςηοηελούρ Σμήμαηορ Φιλαπμονικήρ – Μοςζικών ΢ςνόλων  

Απμοδιόηηηερ Γπαθείος Φιλαπμονικήρ – Μοςζικών ΢ςνόλων 

1)      Δπηκειείηαη ηεο ιεηηνπξγίαο  ηεο Φηιαξκνληθήο ηνπ Γήκνπ, θαζψο θαη ησλ νξρεζηξψλ θαη ρνξσδίαο. Έρεη ηελ 

επζχλε νξγάλσζεο, ζπληνληζκνχ θαη ιεηηνπξγίαο ηεο Φηιαξκνληθήο, Παηδηθήο Μπάληαο, Οξρήζηξαο θαη Υνξσδίαο 

ηνπ Γήκνπ, ηελ επζχλε ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ θαη ηεο δηνξγάλσζεο ησλ εθδειψζεσλ ησλ Μνπζηθψλ ΢πλφισλ ηνπ 

Γήκνπ θαη ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ ηεο ζπκκεηνρήο ησλ Μνπζηθψλ ΢πλφισλ ζε άιιεο εθδειψζεηο. 

2)      Μεξηκλά γηα ηε ζχζηαζε, νξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία ηκεκάησλ κνπζηθήο παηδείαο (ζεσξία κνπζηθήο, 

εθκάζεζε πλεπζηψλ , θξνπζηψλ θαη ινηπψλ  κνπζηθψλ νξγάλσλ, κνλσδία, θιπ). 

3)      Μεξηκλά  γηα ηε ζχζηαζε,  εθπαίδεπζε, θαηάξηηζε θαη εκθάληζε ηεο Φηιαξκνληθήο ηνπ Γήκνπ, ηεο 

θαιιηηερληθήο πξνεηνηκαζίαο θαη ησλ κνπζηθψλ εθηειέζεσλ θαηά ηηο εθδειψζεηο ζηηο νπνίεο απηή ζπκκεηέρεη. 

4)      Μεξηκλά  γηα ηε ζχζηαζε, εθπαίδεπζε, θαηάξηηζε θαη εκθάληζε ηεο Παηδηθήο Μπάληαο , ιατθήο Οξρήζηξαο 

θαη Υνξσδίαο ηνπ Γήκνπ, ηεο θαιιηηερληθήο πξνεηνηκαζίαο απηψλ θαη ησλ κνπζηθψλ εθηειέζεσλ θαηά ηηο 

εθδειψζεηο ζηηο νπνίεο ζπκκεηέρνπλ. 



5)      ΢πλεξγάδεηαη κε ην Σκήκα Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ  γηα ηελ δηνξγάλσζε κνπζηθψλ εθδειψζεσλ.  

6)      Γηνξγαλψλεη δξαζηεξηφηεηεο θαη εθδειψζεηο πνπ πξνάγνπλ ηε κνπζηθή εθπαηδεπηηθή δηαδηθαζία. 

7)      Παξαθνινπζεί ηηο επηδφζεηο ησλ ζπνπδαζηψλ θαη ελεκεξψλεη ηνπο γνλείο γηα ηελ πνξεία ηνπο. 

8)      Παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ησλ παξαξηεκάησλ πνπ αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζην Σκήκα. 

  

Απμοδιόηηηερ Γπαθείος Πολιηιζμού 

 Αξκνδηφηεηεο ππεξεζίαο  Βηβιηνζεθψλ  

1)      Φξνληίδεη γηα ηε απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή ιεηηνπξγία ηεο Κεληξηθήο Βηβιηνζήθεο, 

ησλ πεξηθεξεηαθψλ βηβιηνζεθψλ θαη ησλ θηλεηψλ βηβιηνζεθψλ ηνπ Γήκνπ, ζχκθσλα κε ηηο 

αξρέο, ηηο κεζφδνπο θαη ηηο πξνφδνπο ηεο βηβιηνζεθνλνκίαο. Παξέρεη ππεξεζίεο δαλεηζηηθήο 

βηβιηνζήθεο θαη νξγαλψλεη εηδηθά θέληξα πιεξνθφξεζεο. 

2)      Παξαθνινπζεί ηηο λέεο εθδφζεηο θαη ηηο αλάγθεο ηνπ αλαγλσζηηθνχ θνηλνχ θαη κεξηκλά  γηα 

ηνλ εκπινπηηζκφ ησλ ζπιινγψλ ησλ βηβιηνζεθψλ κε πάζεο θχζεσο έληππν πιηθφ, βηβιία, 

εθεκεξίδεο, πεξηνδηθά, αθίζεο, ράξηεο θ.ά., κε αγνξέο, κε αληαιιαγέο πνιιαπιψλ αληηηχπσλ κε 

άιιεο Βηβιηνζήθεο ή Ηδξχκαηα θαζψο θαη κε δσξεέο.  

3)      Φξνληίδεη γηα ηελ πεξηγξαθηθή θαη ζεκαηηθή θαηαινγνγξάθεζε, επξεηεξίαζε  θαζψο θαη 

ηελ ηαμηλφκεζε ή αλαηαμηλφκεζε ηνπ έληππνπ θαη κε πιηθνχ φισλ ησλ βηβιηνζεθψλ, ζχκθσλα 

κε ηνπο δηεζλείο θαλφλεο. 

4)      Φξνληίδεη γηα ηε ζπληήξεζε, βηβιηνδέηεζε θαη δηαθχιαμε ησλ εληχπσλ θαη ησλ ζπιινγψλ 

ησλ βηβιηνζεθψλ, γηα ηελ απφζπξζε θζαξκέλνπ πιηθνχ θαη ηελ ελεκέξσζε ησλ θαηαιφγσλ. 

5)      Παξαθνινπζεί ηηο ζπλδξνκέο ησλ βηβιηνζεθψλ ζε εθεκεξίδεο θαη πεξηνδηθά θαη εηζεγείηαη 

ηελ αγνξά λέσλ ηίηισλ. Φξνληίδεη γηα ηελ  ηαμηλφκεζε ησλ λέσλ ηίηισλ, ηελ ελεκέξσζε ησλ 

θαηαιφγσλ θαη ηε βηβιηνδέηεζε ησλ λέσλ ηφκσλ. 

6)      Φξνληίδεη γηα ηελ θαηάξηηζε βηβιηνγξαθηψλ, ηνλ εληνπηζκφ θαη ηελ απφθηεζε ζπαλίσλ 

βηβιίσλ ή εληχπσλ, ηνλ εκπινπηηζκφ ησλ Βηβιηνζεθψλ ηνπ κε δηαθάλεηεο, κηθξνθίικο, δίζθνπο 

θαζέηεο, CD, CD-ROM, DVD, θαζψο θαη κε νπηηθναθνπζηηθφ, ειεθηξνληθφ θαη θάζε είδνπο 

πιηθφ ζπλαθέο πξνο ηνπο ζηφρνπο ηνπ. 

7)      Μεξηκλά γηα ηε κηθξνθσηνγξάθηζε θαη ηελ ςεθηνπνίεζε ησλ εκεξήζησλ ηνπηθψλ 

εθεκεξίδσλ, ησλ ζπαλίσλ εθδφζεσλ θαη ηνπ πνιχηηκνπ αξρεηαθνχ πιηθνχ. 

8)      Φξνληίδεη γηα ηελ πξνβνιή  ηνπ έξγνπ θαη ησλ δπλαηνηήησλ ησλ βηβιηνζεθψλ, θαζψο θαη 

γηα ηε δεκηνπξγία επξχηεξνπ αλαγλσζηηθνχ θνηλνχ. 

9)      Μεξηκλά γηα ηελ έθδνζε θαηαιφγσλ, εηδηθψλ βηβιηνγξαθηθψλ ή βηβιηνγξαθηθψλ δειηίσλ 

ηεο ζπιινγήο ησλ βηβιηνζεθψλ, ζε φπνηα κνξθή θξηζεί ρξήζηκν  γηα ηε επρεξή πξφζβαζε ησλ 

ρξεζηψλ ηεο βηβιηνζήθεο ζηελ ζπιινγή ηεο. 

  



10)  Μεξηκλά γηα ηελ πξνζθνξά εμ απνζηάζεσο ππεξεζηψλ θαη ηελ ελδπλάκσζε ηεο 

αλαγλσζηηθήο ζπλήζεηαο ζηα παηδηά απφ κηθξή ειηθία. 

11)  Δθπνλεί πξνγξάκκαηα θαη δηνξγαλψλεη εθδειψζεηο (εθζέζεηο έληππνπ – θαη κε – πιηθνχ, 

ζπδεηήζεηο, δηαιέμεηο, ζεκηλάξηα θιπ.) κε ζηφρν ηε κφξθσζε, ελεκέξσζε ή ςπραγσγία ησλ 

δεκνηψλ ηνπ Γήκνπ. 

12)  ΢πλεξγάδεηαη κε Βηβιηνζήθεο, Ηδξχκαηα, Οξγαληζκνχο, ΢ρνιεία θ.ά., πνπ αζρνινχληαη κε 

ην βηβιίν θαη ηνλ πνιηηηζκφ. 

13)  Μεξηκλά γηα ηελ πεξηνδηθή απνγξαθή ηνπ πιηθνχ ησλ βηβιηνζεθψλ 

14)  Μεξηκλά γηα ηελ εμππεξέηεζε αηφκσλ κε εηδηθέο αλάγθεο, κνξθσηηθψλ κεηνλνηήησλ, 

κεηαλαζηψλ, θαζψο θαη νηθνδέζκησλ αλαγλσζηψλ.  

15)  Παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ησλ ηπρφλ παξαξηεκάησλ ηα νπνία αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζην 

Σκήκα. 

  

Αξκνδηφηεηεο ππεξεζίαο Αξρείσλ, Μνπζείσλ θαη Πηλαθνζεθψλ 

1)      Μεξηκλά γηα ηε  δηαθχιαμε θαη αλάδεημε ηεο πνιηηηζηηθήο θιεξνλνκηάο ηεο πεξηνρήο ηνπ 

Γήκνπ.  

2)      ΢πγθεληξψλεη, δηαηεξεί, πξνβάιεη θαη αλαδεηθλχεη ηελ ηνπηθή ηζηνξία, ηνλ ηνπηθφ ηχπν, ην 

ηνπηθφ ηζηνξηθφ αξρείν  κε ην ηνπηθφ δεκνηηθφ αξρείν θαη ηηο εηδηθέο ζπιινγέο.  

3)      Φξνληίδεη γηα ηε δηάζσζε θαη ζπγθέληξσζε φισλ ησλ δεκνηηθψλ εγγξάθσλ ή ρεηξνγξάθσλ 

πνπ παξάγνληαη ή αλαθέξνληαη ζηελ πνιηηηθή, νηθνλνκηθή θαη δηνηθεηηθή δξαζηεξηφηεηα ηνπ 

δήκνπ ή ηεο ηνπηθήο θνηλσλίαο γεληθφηεξα.  

4)      Μεξηκλά γηα ηε ζπληήξεζε, θαηαγξαθή, επξεηεξίαζε, ηαμηλφκεζε θαη κηθξνθσηνγξάθεζε 

ή ςεθηνπνίεζε ησλ παξαπάλσ αξρείσλ ψζηε ε δηάζεζή ηνπο λα εμππεξεηεί ην επξχ θνηλφ αιιά 

θαη ηελ ιεηηνπξγία θαη ηα πξνγξάκκαηα ηνπ Γήκνπ. 

5)      Οξγαλψλεη θαη δηαζέηεη ηπρφλ εηδηθά αξρεία πνπ έρνπλ ηδηαίηεξε ηζηνξηθή αμία γηα ην ηνπηθφ 

θνηλφ ψζηε λα αμηνπνηνχληαη γηα ηε κειέηε θαη ηελ έξεπλα.  

6)      Αζρνιείηαη κε ηελ έξεπλα θαη ζπγθέληξσζε βηβιηαθνχ θαη άιινπ πιηθνχ, ηα έξγα ηέρλεο, ηα 

θεηκήιηα θαη άιια αληηθείκελα άπια θαη πιηθά, απνδείμεηο ηεο ηνπηθήο δσήο, ησλ εζψλ θαη ησλ 

εζίκσλ, ηε πφιεο  θαη ηεο κείδνλαο πεξηνρήο ηεο, απφ απφςεσο ηζηνξηθήο, αξραηνινγηθήο, 

θηινινγηθήο, αξρηηεθηνληθήο, θνηλσληθννηθνλνκηθήο θιπ. 

7)      Δκπινπηίδεη ηελ αξρεηαθή ζπιινγή κε ηελ αγνξά ή ηελ απνδνρή δσξεάο αξρεηαθνχ πιηθνχ 

απφ ηνπο θαηφρνπο ηνπο θαη νκνηφηππσλ αξρεηαθνχ πιηθνχ πνπ βξίζθνληαη ζε δηάθνξνπο  

θνξείο. 

8)      ΢πλεξγάδεηαη κε φινπο ηνπο ηνπηθνχο θνξείο γηα ηελ εχξεζε θαη ηελ δηάζσζε αξρεηαθνχ 

πιηθνχ. 



9)      Αμηνπνηεί θαη ζπγθεληξψλεη πιηθφ απφ ηδησηηθά αξρεηαθά ηδξχκαηα, θαη ζπιιέθηεο ή 

ζπλεξγάδεηαη καδί ηνπο ψζηε λα κπνξεί λα αμηνπνηεζεί θαη απηφ ην πιηθφ. 

10)  Δθδίδεη δεκνζηεχκαηα πνπ εμππεξεηνχλ ηελ γλψζε ησλ ηζηνξηθψλ πεγψλ ηεο ηνπηθήο 

θνηλσλίαο. 

11)  ΢πκκεηέρεη ζε ζρεηηθά εξεπλεηηθά πξνγξάκκαηα ζε ζπλεξγαζία κε άιινπο επηζηεκνληθνχο 

θνξείο. 

12)  Οξγαλψλεη ηελ έθζεζε ησλ αξρείσλ ζε θαηάιιεινπο ρψξνπο θαη ηελ πξνβνιή ηνπο γηα ηελ 

πξνζέγγηζε  επηζθεπηψλ. 

13)  Φξνληίδεη γηα ηελ θαηαινγνγξάθεζε, ηαμηλφκεζε, ζπληήξεζε θαη δηαθχιαμε ησλ εληχπσλ 

θαη ησλ άιισλ ζπιινγψλ ηνπ, θαζψο θαη γηα ηε κεραλνξγάλσζε ησλ θαηαιφγσλ ηνπ. 

14)  Πξνσζεί ηελ επηζηεκνληθή έξεπλα ζε ζέκαηα ηνπηθήο ηζηνξίαο θαη δηνξγαλψλεη εηδηθά 

ζπλέδξηα, εκεξίδεο, δηαιέμεηο θιπ. 

15)  Φξνληίδεη γηα ηελ ςεθηνπνίεζε ησλ αλσηέξσ αξρείσλ. 

16)  Φξνληίδεη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή  ιεηηνπξγία ησλ Πηλαθνζεθψλ ηνπ Γήκνπ θαη ηε  

ιεηηνπξγία ηνπηθψλ Μνπζείσλ (Λανγξαθηθψλ, Ηζηνξηθψλ θιπ). 

17)  Μεξηκλά γηα ηε δηαζθάιηζε ησλ εθζεκάησλ ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ θαζψο θαη γηα 

ηε ζπληήξεζε, απνθαηάζηαζε θαη  επηζθεπή ησλ πηζαλψλ θζνξψλ ηνπο. 

18)  Μειεηά, εηζεγείηαη  θαη πξνσζεί ηνλ εκπινπηηζκφ ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ ζε 

ζπλεξγαζία κε άιινπο ζπλαθείο νξγαληζκνχο. 

19)  Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε εηδηθψλ κεηξψσλ γηα ηηο ζπιινγέο ησλ πηλαθνζεθψλ θαη 

κνπζείσλ. 

20)  Έρεη ηελ επζχλε γηα ηελ κεηαθνξά, εγθαηάζηαζε θαη ηνπνζέηεζε ησλ εθζεκάησλ θαζψο θαη 

γηα ηελ θαιή ιεηηνπξγία φισλ ησλ εγθαηαζηάζεσλ ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ. 

21)  Γηνξγαλψλεη ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο ηνπηθνχο θνξείο, εθδειψζεηο πξνβνιήο ηεο 

πνιηηηζηηθήο θιεξνλνκηάο ηεο πφιεο. 

22)  ΢πλεξγάδεηαη κε ηε ζρνιηθή θνηλφηεηα δηνξγαλψλνληαο εθδειψζεηο, επηζθέςεηο θ.α. πνπ 

πξνάγνπλ ηελ εθπαηδεπηηθή δηαδηθαζία. 

23)  Παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ησλ παξαξηεκάησλ ηα νπνία αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζην Σκήκα. 

  

 

 

 



 Αξκνδηφηεηεο ππεξεζίαο Καιιηηερληθήο Δθπαίδεπζεο (ρνξφο, εηθαζηηθά, ηέρλεο, ζέαηξν θιπ) 

Σα αληηθείκελα ηεο ππεξεζίαο πεξηιακβάλνπλ δξαζηεξηφηεηεο θαιιηηερληθήο εθπαίδεπζεο θπξίσο 

ζηνπο επφκελνπο ηνκείο:  

Α) Χορός 

1)      Φξνληίδεη γηα ηελ δεκηνπξγία ηκεκάησλ θαη ηελ δηδαζθαιία παξαδνζηαθψλ ειιεληθψλ ρνξψλ, θιαζζηθνχ 

κπαιέηνπ, ζχγρξνλνπ ρνξνχ θαη  ξπζκηθήο γπκλαζηηθήο.  

2)      ΢πλεξγάδεηαη κε ην Σκήκα Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ γηα ηελ δηνξγάλσζε παξαζηάζεσλ ησλ ηκεκάησλ  ηνπ 

ηνκέα.  

  

Β) Θέατρο- Κινηματογράυος- Φωτογραυία 

1)      Έρεη ηελ επζχλε ηεο δηδαζθαιίαο  ηεο ζεαηξηθή ηέρλεο (ππνθξηηηθή, ζεαηξνινγία) θαη ηεο ηέρλεο ηνπ 

θηλεκαηνγξάθνπ θαη Videν. 

2)      Έρεη ηε επζχλε ηεο δηδαζθαιίαο ηεο ηέρλεο ηεο θσηνγξαθίαο. 

3)      Έρεη ηελ επζχλε ηεο ιεηηνπξγίαο εξαζηηερληθήο ζθελήο παηδηψλ – εθήβσλ θαη  ηεο εξαζηηερληθήο ζρνιήο 

ελειίθσλ. 

4)      Γηνξγαλψλεη ζεαηξηθέο θαη θηλεκαηνγξαθηθέο παξαζηάζεηο ζε ζπλεξγαζία κε ην Σκήκα Πνιηηηζηηθψλ 

Δθδειψζεσλ. 

5)      Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ιεηηνπξγία ησλ ζεαηξηθψλ ζθελψλ θαη ηνπ ρεηκεξηλνχ θαη ζεξηλνχ θηλεκαηνγξάθνπ 

ηνπ Γήκνπ. 

Γ) Δικαστικές Τέχνες 

1)      Φξνληίδεη γηα ηελ δεκηνπξγία ηκεκάησλ θαη ηελ παξάδνζε καζεκάησλ δσγξαθηθήο, γιππηηθήο, ραξαθηηθήο, 

θνζκεηηθήο θ.α. εηθαζηηθψλ ηερλψλ. 

2)      Μεξηκλά γηα ηε δηνξγάλσζε ζρεηηθψλ εθζέζεσλ, ζε ζπλεξγαζία κε ην Σκήκα Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ, κε 

ηα έξγα ησλ καζεηψλ.  

Γ) Δυαρμοσμένες Τέχνες 

1)      Φξνληίδεη γηα ηελ δεκηνπξγία ηκεκάησλ θαη ηελ δηδαζθαιία πθαληηθήο- παξαδνζηαθνχ θεληήκαηνο, 

ζθελνγξαθίαο – ελδπκαηνινγίαο, γξαθηθψλ ηερλψλ – ηέρλεο βηβιίνπ, ςεθηδσηά- κηθηά πιηθά, αγηνγξαθίαο, 

καξκαξνηερλίαο, θεξακηθήο, μπινγιππηηθήο θαη ινηπψλ ηερλψλ 

2)      Μεξηκλά γηα ηε δηνξγάλσζε ζρεηηθψλ εθζέζεσλ, ζε ζπλεξγαζία κε ην Σκήκα Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ, κε 

ηα έξγα ησλ καζεηψλ.  

Σν Σκήκα παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ησλ παξαξηεκάησλ ηα νπνία αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζε απηφ. 

  

 



 Αξκνδηφηεηεο ππεξεζίαο  Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ 

1)      ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη, κε ηε ζπλεξγαζία ηνπ Σκήκαηνο Πξνγξακκαηηζκνχ θαη 

Οξγάλσζεο θαη ηεο αξκφδηαο ππεξεζίαο ηνπ Γήκνπ, πξνγξάκκαηα πνιηηηζηηθψλ / 

θαιιηηερληθψλ δξαζηεξηνηήησλ πνπ απεπζχλνληαη ζε φιεο ηηο θαηεγνξίεο ησλ δεκνηψλ. 

2)      ΢ην πιαίζην ησλ εγθεθξηκέλσλ πξνγξακκάησλ, δηνξγαλψλεη θάζε είδνπο εθδειψζεηο φπσο 

κνπζηθέο εθδειψζεηο, δηαιέμεηο, εθζέζεηο, ζεαηξηθέο παξαζηάζεηο, ηνπηθά θεζηηβάι θιπ. 

3)      Έρεη ηελ επζχλε ηεο  επεμεξγαζίαο ηεο πξνεηνηκαζίαο ησλ αλσηέξσ εθδειψζεσλ απφ ηελ 

έξεπλα γηα ηελ εμεχξεζε ησλ θαηάιιεισλ ζπληειεζηψλ (π.ρ. κνπζηθά ζπγθξνηήκαηα, ζίαζνη 

θιπ) κέρξη ηεο δηαπξαγκάηεπζεο θαη ηεο εηζήγεζεο ησλ φξσλ ησλ ζρεηηθψλ ζπκβάζεσλ πξνο 

ηελ λνκηθή ππεξεζία ηνπ Γήκνπ. 

4)      Μεξηκλά γηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ θαη ηελ πινπνίεζε θάζε είδνπο πξνκεζεηψλ θαη ηερληθψλ 

εξγαζηψλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ πξαγκαηνπνίεζε ησλ αλσηέξσ εθδειψζεσλ. 

5)      Έρεη ηελ επζχλε ηεο παξαθνινχζεζεο θαη ηνπ ζπληνληζκνχ ηεο νινθιήξσζεο ησλ αλσηέξσ 

εθδειψζεσλ κέρξη θαη ηεο νινθιήξσζεο ησλ νηθνλνκηθψλ ππνρξεψζεσλ πξνο ηνπο 

ζπληειεζηέο ηνπο. 

6)      Μεηά ηελ νινθιήξσζε ηεο θάζε εθδήισζεο έρεη ηελ επζχλε ηεο ππνβνιήο ζηνλ 

πξντζηάκελν ηεο Γηεχζπλζεο απνινγηζηηθήο αλαθνξάο κε ηα νηθνλνκηθά θαη άιια ζηνηρεία ηεο 

εθδήισζεο. 

      

ΔΝΟΣΗΣΑ Δ :    ΤΠΗΡΔ΢ΙΔ΢ ΑΘΛΗΣΙ΢ΜΟΤ 

Άπθπο 6 

Απμοδιόηηηερ Αςηοηελούρ Γπαθείος Αθληηιζμού 

Σν Γξαθείν Αζιεηηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ  είλαη αξκφδην γηα ηελ θαλνληθή ιεηηνπξγία ησλ δεκνηηθψλ 

αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ θαη ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή ησλ πξνγξακκάησλ ησλ αζιεηηθψλ 

δξαζηεξηνηήησλ ηνπ Γήκνπ ζε ζπλεξγαζία κε ηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Γήκνπ  (Γξαθείν Παηδείαο, 

Γηα Βίνπ Μάζεζεο, Πνιηηηζκνχ θαη Απαζρφιεζεο). 

Δηδηθφηεξα νη αξκνδηφηεηεο ηνπ Γξαθείνπ Αζιεηηζκνχ είλαη νη εμήο: 

Αξκνδηφηεηεο ππεξεζίαο  Λεηηνπξγίαο Αζιεηηθψλ Δγθαηαζηάζεσλ 

1)      Δπηβιέπεη θαη επηκειείηαη ηεο θαλνληθήο ιεηηνπξγίαο ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ ηεο 

Γηεχζπλζεο (θιεηζηά γπκλαζηήξηα, αλνηθηά γπκλαζηήξηα, ρψξνη άζιεζεο, θνιπκβεηήξηα θιπ) 

ζχκθσλα κε ηα εγθεθξηκέλα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ηνπο. 

2)      Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε, ηελ θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή εκθάληζε ησλ αζιεηηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηνπο. 



3)      Πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ ζε εξγαζίεο ζπληήξεζεο θαη 

απνθαηάζηαζεο βιαβψλ θαη ελεκεξψλεη ην Σκήκα Σερληθήο Τπνζηήξημεο γηα ηελ πινπνίεζε 

ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ. 

4)      Διέγρεη θαη επηκειείηαη ηεο θαιήο ιεηηνπξγίαο ησλ νξγάλσλ γπκλαζηηθήο, ησλ ερεηηθψλ 

ζπζηεκάησλ, ησλ ελ γέλεη θνξεηψλ ή ζηαζεξψλ εμαξηεκάησλ πνπ ρξεζηκνπνηνχληαη ζηνπο 

ρψξνπο άζιεζεο. 

5)      Πξνεηνηκάδεη ηηο εγθαηαζηάζεηο γηα  ηε δηεμαγσγή αζιεηηθψλ γεγνλφησλ κε ηελ 

ηνπνζέηεζε θαη επίβιεςε ιεηηνπξγίαο ηνπ αληίζηνηρνπ γηα ην θάζε άζιεκα θαη εθδήισζε 

εμνπιηζκνχ. 

6)      Πξνζδηνξίδεη  ηηο πξνκήζεηεο  ησλ  πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε ιεηηνπξγία ησλ 

αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ θαη εηζεγείηαη ζην αξκφδην Σκήκα γηα ηελ πξνκήζεηά ηνπο. 

7)      Γηαηεξεί θπζηθή απνζήθε πιηθψλ θαη εμνπιηζκνχ θαη θαηαλέκεη ζηνπο ρψξνπο άζιεζεο ην 

αλαγθαίν πιηθφ. 

8)      ΢ην πιαίζην ηνπ Σκήκαηνο ιεηηνπξγεί Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Μέξηκλαο κε εηδηθφηεξεο 

αξκνδηφηεηεο : 

α. Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο πγεηνλνκηθήο θάιπςεο ησλ αζινπκέλσλ ζηηο εγθαηαζηάζεηο 

ηεο Γηεχζπλζεο θαη ησλ κειψλ ηνπ πξνζσπηθνχ, γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ αιιά θαη γηα ηελ 

αληηκεηψπηζε θαηαζηάζεσλ ζε πεξηπηψζεηο αηπρεκάησλ. 

β. Φξνληίδεη γηα ηελ χπαξμε ζηηο αζιεηηθέο εγθαηαζηάζεηο ηνπ θαηάιιεινπ εμνπιηζκνχ θαη 

κέζσλ γηα ηελ άκεζε παξνρή πγεηνλνκηθήο πεξίζαιςεο ζηνπο επξηζθφκελνπο ζηνπο ρψξνπο 

άζιεζεο. 

γ. Μεξηκλά γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ θαηά ηελ ψξα ηεο άζιεζεο ησλ αζινπκέλσλ ζηηο 

εγθαηαζηάζεηο. 

δ. Μεξηκλά γηα ηελ παξνρή πξψησλ βνεζεηψλ πεξίζαιςεο θαη ζηελ αληηκεηψπηζε έθηαθησλ 

πεξηζηαηηθψλ ( ηξαπκαηηζκνί, θαθψζεηο θιπ). 

ε. Παξεπξίζθεηαη ζε φιεο ηηο αζιεηηθέο δηνξγαλψζεηο ράξηλ ηεο αζθάιεηαο ησλ αζινπκέλσλ. 

ζη. Μεξηκλά γηα ηελ ζπιινγή ησλ ηαηξηθψλ βεβαηψζεσλ ησλ αζινπκέλσλ σο πξνυπφζεζε γηα 

ηελ ζπκκεηνρή ηνπο ζηα αζιεηηθά πξνγξάκκαηα θαη ηεξεί ζρεηηθφ ηαηξηθφ αξρείν. 

Ε. Δλεκεξψλεη ηνπο αζιεηηθνχο επηζηήκνλεο γηα ηπρφλ ηαηξηθά πξνβιήκαηα ησλ αζινπκέλσλ 

θαη ζπκβάιιεη ζηελ θαηάξηηζε εμεηδηθεπκέλσλ αζιεηηθψλ πξνγξακκάησλ πνπ αθνξνχλ ζηελ 

εθγχκλαζε ηδηαίηεξσλ αζιεηηθψλ πιεζπζκψλ. 

9)      Παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ησλ παξαξηεκάησλ ηα νπνία αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζην Γξαθείν. 

  

 

  



Αξκνδηφηεηεο  ππεξεζίαο Αζιεηηθψλ Πξνγξακκάησλ θαη Δθδειψζεσλ 

1)      ΢ρεδηάδεη, ζπληάζζεη, εηζεγείηαη, παξαθνινπζεί θαη αμηνινγεί πξνγξάκκαηα άζιεζεο γηα 

φινπο ηνπο πνιίηεο ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ θαη θνξείο ηνπ Γήκνπ. 

2)      ΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ησλ ρψξσλ άζιεζεο θαη 

ηνπ πξνζσπηθνχ ( γπκλαζηέο θιπ) 

3)      ΢ρεδηάδεη θαη πινπνηεί ππνζηεξηθηηθέο ελέξγεηεο  γηα ηελ πξνψζεζε ησλ πξνγξακκάησλ 

άζιεζεο ζε ζπλεξγαζία κε ην  Γξαθείν Δπηθνηλσλίαο θαη Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ. 

4)      Καηαξηίδεη, εηζεγείηαη θαη  νξγαλψλεη  ην πξφγξακκα ησλ αζιεηηθψλ εθδειψζεσλ θαη 

δξαζηεξηνηήησλ ζε ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ θαζψο θαη ηνπηθνχο θαη 

θεληξηθνχο θνξείο ηνπ εζσηεξηθνχ θαη ηνπ εμσηεξηθνχ. 

5)      ΢ρεδηάδεη, πξνηείλεη, νξγαλψλεη, πινπνηεί, ζπκκεηέρεη ζε ζπλέδξηα, επηκνξθσηηθά 

πξνγξάκκαηα, ζεκηλάξηα, ηνπξλνπά θαη θάζε είδνπο αζιεηηθέο εθδειψζεηο. Δπίζεο ζπκκεηέρεη 

θαη πινπνηεί πξνγξάκκαηα καδηθνχ αζιεηηζκνχ. 

6)      Μεξηκλά γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θάζε πξνγξάκκαηνο θαη εθδήισζεο, 

επηκειείηαη ηεο εθαξκνγήο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θαη ζπληάζζεη ηνπο αληίζηνηρνπο απνινγηζκνχο 

7)      Δπηκειείηαη ηεο δηνξγάλσζεο ππνδνρήο, θηινμελίαο θαη μελάγεζεο πξνζσπηθνηήησλ, θαζψο θαη αζιεηψλ / 

νκάδσλ. 

8)      ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη, νξγαλψλεη θαη αμηνπνηεί ζπλεξγαζίεο κε θνξείο πνπ πξνσζνχλ ην 

αζιεηηθφ πλεχκα θαη ηνλ πγηή ηξφπν δσήο. 

9)      Φξνληίδεη γηα ηελ εθπφλεζε θαη ηελ εθαξκνγή ρνξεγηθψλ πξνγξακκάησλ ησλ εθδειψζεσλ. 

10)  Δηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ αλάπηπμε 

επηρεηξεκαηηθφηεηαο (δηακφξθσζε εζηηαηνξίσλ, θπιηθείσλ, ηνπνζέηεζε δηαθεκηζηηθψλ πηλαθίδσλ, ελνηθίαζε 

εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ νξγάλσζε εθδειψζεσλ, εθζέζεσλ θιπ). 

 

ΜΔΡΟ΢ 3 

ΓΙΟΙΚΗ΢Η -ΔΠΟΠΣΔΙΑ -΢ΤΝΣΟΝΙ΢ΜΟ΢  

Άπθπο 7  

Γιοίκηζη – Δποπηεία - ΢ςνηονιζμόρ 

1. Σν Ννκηθφ Πξφζσπν δηνηθείηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην πνπ νξίδεηαη απφ ην Γεκνηηθφ 

΢πκβνχιην ηνπ Γήκνπ Ηθαξίαο., απφ ην νπνίν εμαξηάηαη θαη επνπηεχεηαη, φπσο νξίδεηαη εηδηθφηεξα  απφ 

ηηο θείκελεο δηαηάμεηο. 

2. Σσλ ππεξεζηψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ πξνΐζηαηαη ν Πξφεδξνο ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ν 

νπνίνο επνπηεχεη θαη ειέγρεη ηηο ππεξεζίεο έηζη ψζηε λα εμαζθαιίδεηαη κε απνδνηηθφ ηξφπν ε 

απνηειεζκαηηθφηεηα ζηελ επίηεπμε ησλ πεξηνδηθψλ ζηφρσλ θαη πξνγξακκάησλ πνπ απνθαζίδνληαη απφ 



ην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην. ΢ε πεξίπησζε απνπζίαο ή θσιχκαηνο ηνπ Πξνέδξνπ, απηφο αλαπιεξψλεηαη 

απφ ηνλ Αληηπξφεδξν ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

3. Γηα ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ θαηνίθσλ είλαη δπλαηφλ λα ιεηηνπξγήζνπλ απνθεληξσκέλεο 

ππεξεζίεο ππφ κνξθή παξαξηεκάησλ ησλ δηαθφξσλ ππεξεζηψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. Σα 

παξαξηήκαηα απηά αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζηηο αληίζηνηρεο ππεξεζίεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. Δθφζνλ 

ζηηο απνθεληξσκέλεο ππεξεζίεο νη παξερφκελεο ππεξεζίεο είλαη θνηλσληθνχ ραξαθηήξα (φπσο θξνληίδα 

παηδηψλ, ειηθησκέλσλ, αζιεηηθέο ή πνιηηηζηηθέο δξαζηεξηφηεηεο θιπ), ζπγθξνηνχληαη, κε απφθαζε ηνπ 

Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, αληίζηνηρεο άκηζζεο επηηξνπέο, ζηηο νπνίεο 

ζπκκεηέρνπλ ηνπιάρηζηνλ δχν (2) εθπξφζσπνη ησλ ρξεζηψλ ησλ παξερνκέλσλ ππεξεζηψλ θαη έλαο 

ππάιιεινο ηεο απνθεληξσκέλεο ππεξεζίαο, νξηδφκελνο απφ ηνλ Πξφεδξν ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ 

ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, σο πξφεδξνο. Οη επηηξνπέο απηέο εηζεγνχληαη γηα ηελ θαιχηεξε ιεηηνπξγία, 

δηαπηζηψλνπλ ηπρφλ πξνβιήκαηα πνπ δεκηνπξγνχληαη θαη δηαηππψλνπλ ζρεηηθέο πξνηάζεηο ζην 

Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ γηα ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ θαηνίθσλ. 

4. Όιεο νη ππεξεζίεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ζπλεξγάδνληαη κε ην Σκήκα  Πξνγξακκαηηζκνχ θαη 

Οξγάλσζεο  ηνπ Γήκνπ θαηά ην ζρεδηαζκφ θαη ηελ παξαθνινχζεζε εθαξκνγήο ησλ πεξηνδηθψλ 

πξνγξακκάησλ θαη γεληθά ησλ πξνγξακκάησλ δξάζεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

5. Ο Πξφεδξνο ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ δχλαηαη λα ζπγθαιεί πεξηνδηθά ή θαηά πεξίπησζε 

΢πληνληζηηθά ΢πκβνχιηα ζηα νπνία κεηέρνπλ κε εθπξνζψπνπο ηνπο ην ζχλνιν ή κέξνο (αλάινγα κε 

νκνηνγελή ζεκαηηθά αληηθείκελα) ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. Παξάιιεια, θαη γηα ηελ 

βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο θαη απφδνζεο ηνπ έξγνπ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, είλαη δπλαηφο ν 

νξηζκφο,  κε απφθαζε ηνπ Πξνέδξνπ : 

            (α) Μφληκσλ ή θαηά πεξίπησζε δηαηκεκαηηθψλ επηηξνπψλ ή νκάδσλ εξγαζίαο γηα ηελ 

επεμεξγαζία δεηεκάησλ πνπ αθνξνχλ πεξηζζφηεξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

            (β) Οκάδσλ δηνίθεζεο έξγνπ ή πξνγξάκκαηνο. 

            (γ) ΢πληνληζηψλ (project managers) γηα ηελ εθηέιεζε έξγσλ ή πξνγξακκάησλ κε αμηνπνίεζε 

πξνζσπηθνχ θαη απφ δηάθνξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο. 

            (δ) Τπαιιήισλ – ζπλδέζκσλ κεηαμχ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ κε ηζρπξή αιιειεμάξηεζε. 

  

Άπθπο 8 

Καθήκονηα και απμοδιόηηηερ Απσιμοςζικού Φιλαπμονικήρ  

1) Ο Αξρηκνπζηθφο πξντζηαηαη ηνπ θαιιηηερληθνχ ηκήκαηνο ηεο Φηιαξκνληθήο θαη αζθεί ηνλ 

έιεγρν γηα ηελ θαλνληθή ιεηηνπξγία απηήο ππφ ηελ επνπηεία ηνπ Πξνέδξνπ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

2) ΢πγθξνηεί ην Μνπζηθφ ΢ψκα (Μπάληα) θαηά ηελ θξίζε ηνπ αλάινγα κε ηελ πνηνηηθή 

απφδνζε ησλ κνπζηθψλ θαη επηιακβάλεηαη ησλ ηαθηηθψλ θαη έθηαθησλ δνθηκψλ ηεο Μπάληαο, ηηο ψξεο 

πξαγκαηνπνίεζεο ησλ δνθηκψλ θαη γεληθά ην πξφγξακκα πνπ ππνβάιιεη ζην Γ΢ γηα έγθξηζε. 

3) Έρεη ηε κέξηκλα ηεο θαηάξηηζεο θαη ιεηηνπξγίαο ηεο ζρνιήο καζεηείαο κνπζηθψλ, πξνο 

κφξθσζε δφθηκσλ λέσλ, γηα ηελ ελίζρπζε ηεο Φηιαξκνληθήο, αζθεί ηδηαίηεξε εθπαίδεπζε ησλ 

καζεηεπνκέλσλ κνπζηθψλ θαη θαλνλίδεη ην ζχζηεκα δηδαζθαιίαο ηνπο. 



4) Μεξηκλά γηα ηε ζπκπιήξσζε θαη ηνλ εκπινπηηζκφ ηεο Φηιαξκνληθήο κε κνπζηθά φξγαλα θαη 

παξηηηνχξεο, θαζψο θαη γηα ηηο απαξαίηεηεο θαη θαηά ην δπλαηφ πεξηζζφηεξεο ελνξγαλψζεηο, νη νπνίεο 

κεηά ησλ παξηηηνχξσλ παξακέλνπλ ζαλ θηήκα ηεο Φηιαξκνληθήο. 

5) Γηεπζχλεη ηε Μπάληα ηφζν θαηά ηηο δνθηκέο φζν θαη ζε θάζε δεκφζηα εκθάληζή ηεο. 

6) Καηά ηηο δεκφζηεο εκθαλίζεηο πξέπεη λα θέξεη ηελ θαζηεξσκέλε ζηνιή Αξρηκνπζηθνχ. 

7) Αζθεί έιεγρν θαη επίβιεςε γηα ηελ θαιή εθπξνζψπεζε θαη πεηζαξρεκέλε εκθάληζε ηνπ 

ζψκαηνο.  

Άπθπο 9 

Πποζόνηα Απσιμοςζικού Φιλαπμονικήρ  

Σππηθφ πξνζφλ γηα ηελ θάιπςε ηεο ζέζεο απηήο νξίδεηαη : Γηπιψκαηα ή πηπρία «ελνξγάλσζεο 

πλεπζηψλ νξγάλσλ θαη δηεπζχλζεσο κπάληαο» αξκνλίαο ή σδηθήο αληηζηίμεσο θαη θπγήο , πηπρίν 

πλεπζηνχ κνπζηθνχ νξγάλνπ θαη ηξηεηήο πξνυπεξεζία σο κνπζηθνχ εθηειεζηνχ. 

Δλ ειιείςεη ππνςεθίσλ θεθηεκέλσλ δίπισκα αληηζηίμεσο θαη θπγήο αξθνχλ ηα ινηπά 

δηπιψκαηα ή πηπρία. 

Ζ πξφζιεςε ηνπ πξναλαθεξφκελνπ πξνζσπηθνχ δηέπεηαη απφ ηηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 179 θαη 

180 ηνπ Ν. 3584/2007 (ΦΔΚ – 143/Α) «Κχξσζε ηνπ Κψδηθα Καηάζηαζεο Γεκνηηθψλ θαη Κνηλνηηθψλ 

Τπαιιήισλ» θαη γίλεηαη ζχκθσλα κε ην Π.Γ. 524/1980 θαη δηέπεηαη αλάινγα, απφ ηηο δηαηάμεηο ησλ 

άξζξσλ 168 θαη 223 παξ. 5 ηνπ Ν. 3584/2007 φπσο ηζρχνπλ θάζε θνξά. 

  

Άπθπο 10 

Τπηπεζιακή καηάζηαζη καλλιηεσνικού πποζωπικού  

Θέκαηα ζρεηηθά κε ην δηνξηζκφ, ηα θαζήθνληα, ηνπο πεξηνξηζκνχο ηνπ ρξφλνπ εξγαζίαο, ηε 

ζρεηηθή επζχλε, ηα δηθαηψκαηα, ηηο άδεηεο, ηηο  κεηαβνιέο, ηελ ππεξεζηαθή θαηάζηαζε, ηηο εζηθέο 

ακνηβέο, ηα πεηζαξρηθά αδηθήκαηα, ηηο πνηλέο θαη ηε ιχζε ηεο ππαιιειηθήο ζρέζεο ηνπ θαιιηηερληθνχ 

πξνζσπηθνχ ηνπ λνκηθνχ πξνζψπνπ ξπζκίδνληαη απφ ηηο δηαηάμεηο ησλ λ. 524/1980 θαη λ. 3584/2007, 

ζε ζπλδπαζκφ κε ηελ εθάζηνηε ηζρχνπζα λνκνζεζία. 

  

Άπθπο 11 

Απμοδιόηηηερ Πποϊζηαμένων Γιοικηηικών Δνοηήηων 

Ο Πξντζηάκελνο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο (Απηνηεινχο Σκήκαηνο ή  Γξαθείνπ) επζχλεηαη έλαληη ηνπ 

ακέζσο ππεξθείκελνπ δηνηθεηηθνχ επηπέδνπ γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθηέιεζε ησλ 

ιεηηνπξγηψλ ηεο ελφηεηαο, πξνγξακκαηίδνληαο, νξγαλψλνληαο, ζπληνλίδνληαο θαη ειέγρνληαο ηηο επί 

κέξνπο δξαζηεξηφηεηεο, έηζη ψζηε λα εθπιεξψλνληαη νη πεξηνδηθνί  ζηφρνη ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ κε 

βάζε ηα αληίζηνηρα πξνγξάκκαηα δξάζεο. Δηδηθφηεξα ν πξντζηάκελνο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο: 



1)      Γηαηππψλεη ζε ζπλεξγαζία κε ην ηεξαξρηθά αλψηεξν δηνηθεηηθφ επίπεδν , ηνπο ζηφρνπο θαη ηα πξνγξάκκαηα 

δξάζεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο θαζψο θαη ηνπο αληίζηνηρνπο πξνυπνινγηζκνχο, ζε ζπλεξγαζία κε ηηο  

νηθνλνκηθέο ππεξεζίεο. 

2)      Φξνληίδεη γηα ηελ πινπνίεζε ησλ θαηά πεξίπησζε απνθάζεσλ ησλ ηεξαξρηθά αλσηέξσλ δηνηθεηηθψλ 

επηπέδσλ. 

3)      Τπνγξάθεη ηα ζρεηηθά έγγξαθα γηα ηηο απνθάζεηο πνπ απνθεληξψλνληαη ζηνλ ππεξεζηαθφ κεραληζκφ  κεηά 

απφ εμνπζηνδφηεζε ηνπ Πξνέδξνπ ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

4)      Μεξηκλά γηα ηελ ζηειέρσζε, ηελ νξγάλσζε, ηνλ ζπληνληζκφ θαη ηνλ έιεγρν ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηεο 

δηνηθεηηθήο ελφηεηαο κε ηξφπν ψζηε λα πινπνηνχληαη απνηειεζκαηηθά ηα πξνγξάκκαηα δξάζεο θαη νη θαηά 

πεξίπησζε απνθάζεηο ή εληνιέο.  

5)      Μεξηκλά γηα ηε βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο ηεο δξάζεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο, ηε βειηίσζε ηεο 

απφδνζεο ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ θαη ησλ ηερληθψλ κέζσλ, ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ δεκνηψλ θαη ηελ 

θαιχηεξε αληαπφθξηζε ηεο ελφηεηαο ζηηο ηνπηθέο αλάγθεο. 

6)      Δπνπηεχεη, αμηνινγεί θαη θαηεπζχλεη ην πξνζσπηθφ ηεο  δηνηθεηηθήο ελφηεηαο, κεξηκλψληαο γηα ηελ αλάπηπμε 

θαη  επηκφξθσζή ηνπ, ηε βειηίσζε ησλ ζπλζεθψλ εξγαζίαο θαη ηε δηαηήξεζε αξκνληθψλ εξγαζηαθψλ ζρέζεσλ. 

7)      Δηνηκάδεη ηνπο πεξηνδηθνχο απνινγηζκνχο ησλ πξνγξακκάησλ δξάζεηο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο θαη ηνπο 

αληίζηνηρνπο νηθνλνκηθνχο απνινγηζκνχο ζε ζπλεξγαζία κε ηηο νηθνλνκηθέο ππεξεζίεο. 

8)      Παξαιακβάλεη ηελ αιιεινγξαθία πνπ ζρεηίδεηαη κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηεο δηνηθεηηθήο κνλάδαο ηνπ, ηελ 

ραξαθηεξίδεη θαη ηελ δηαλέκεη ζηηο αξκφδηεο ππεξεζηαθέο κνλάδεο ή ππαιιήινπο παξέρνληαο ηηο αλαγθαίεο νδεγίεο 

γηα ηηο ελέξγεηεο πνπ πξέπεη λα γίλνπλ. 

9)      Eηζεγείηαη γηα ζέκαηα αξκνδηφηεηαο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο πξνο ηνλ πξντζηάκελν ηνπ αλψηεξνπ ηεξαξρηθά 

επηπέδνπ θαη ηνλ Πξφεδξν ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ θαη παξίζηαηαη, εθφζνλ απαηηεζεί, ζηηο ζπλεδξηάζεηο 

ζπιινγηθψλ νξγάλσλ θαη επηηξνπψλ. 

10)  Έρεη ην δηθαίσκα ηξνπνπνίεζεο ή απφξξηςεο ησλ ππεξεζηαθψλ εηζεγήζεσλ ησλ θαηψηεξσλ ηεξαξρηθά 

επηπέδσλ κε ελππφγξαθε πάληνηε ζεκείσζε ηνπ ζηα ζρεηηθά έγγξαθα θαη παξάιιειε ππνρξέσζε έγθαηξεο θαη 

αηηηνινγεκέλεο  ελεκέξσζεο ηνπ αλψηεξνπ ηεξαξρηθά επηπέδνπ. 

11)  Έρεη ηελ επζχλε ειέγρνπ θαη ζεψξεζεο φισλ ησλ εγγξάθσλ ησλ ππαιιήισλ ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο πνπ 

επνπηεχεη. 

12)  Γέρεηαη ηνπο πνιίηεο θαη παξέρεη ηηο αλαγθαίεο δηεπθξηλήζεηο ζε πεξηπηψζεηο παξαπφλσλ θαη δηαθνξψλ 

ζρεηηθψλ κε ηηο ππεξεζίεο πνπ επνπηεχεη. Δηζεγείηαη ζπζηήκαηα ελεκέξσζεο ησλ δεκνηψλ ζρεηηθά κε ηηο 

πξνζθεξφκελεο ππεξεζίεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

13)  ΢πλεξγάδεηαη κε πξντζηακέλνπο άιισλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ή ηνπ Γήκνπ  γηα ηνλ 

ζπληνληζκφ θαη ηελ νινθιήξσζε ησλ ιεηηνπξγηψλ. 

14)  ΢πλεξγάδεηαη κε  θνξείο εθηφο Ννκηθνχ Πξνζψπνπ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηηο ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο 

ελφηεηαο. 

15)  Δίλαη ππεχζπλνο γηα ηελ λνκηκφηεηα ησλ ελεξγεηψλ ηεο δηνηθεηηθήο κνλάδαο ηνπ.  

16)  Παξαθνινπζεί ηε λνκνζεζία, ηηο εμειίμεηο ηεο επηζηήκεο θαη ηερλνινγίαο θαη ηηο εμειίμεηο ζηνλ ηνπηθφ, 

ειιεληθφ θαη δηεζλέο πεξηβάιινλ, πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηηο ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο. Δλεκεξψλεη ην 

πξνζσπηθφ θαη κεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ λνκηθψλ δηαηάμεσλ, ηελ εθαξκνγή θαηλνηνκηψλ θαη ηελ πξνζαξκνγή 

ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο ζηηο εμειίμεηο ηνπ εμσηεξηθνχ πεξηβάιινληνο.  



Άπθπο 12  

Κανονιζμοί Λειηοςπγίαρ ηων Τπηπεζιών 

1. Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαληθψλ κνλάδσλ θαη ησλ πξντζηακέλσλ ηνπο ζεσξνχληαη σο ε 

γεληθή πεξηγξαθή ηνπ ξφινπ ηνπο θαη απνηεινχλ ην  βαζηθφ πιαίζην ιεηηνπξγίαο ηνπο. 

Λεπηνκεξέζηεξεο πεξηγξαθέο αξκνδηνηήησλ κπνξνχλ λα γίλνπλ κε ηε ζχληαμε θαλνληζκψλ ιεηηνπξγίαο 

ησλ νξγαληθψλ  κνλάδσλ. 

2. Ο ιεπηνκεξήο ηξφπνο ιεηηνπξγίαο ηεο θάζε νξγαληθήο κνλάδαο, νη ζέζεηο εξγαζίαο, νη πεξηγξαθέο 

θαζεθφλησλ, νη δηαδηθαζίεο δηνίθεζεο θαη ιεηηνπξγίαο, θαζψο θαη ν ηξφπνο ιεηηνπξγίαο ησλ 

παξαξηεκάησλ, νξίδνληαη κε απνθάζεηο ηνπ Πξνέδξνπ ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ή θαζνξίδνληαη κε 

εηδηθνχο θαλνληζκνχο ιεηηνπξγίαο πνπ ζπληάζζνληαη κε απφθαζε ηνπ Πξνέδξνπ κεηά απφ εηζήγεζε 

ησλ αξκφδησλ πξντζηακέλσλ.  

  

ΜΔΡΟ΢ 4 

ΘΔ΢ΔΙ΢ ΠΡΟ΢ΧΠΙΚΟΤ 

Ζ Φηιαξκνληθή – Μνπζηθά ΢χλνια ζηειερψλεηαη κε : 

1. Πξνζσπηθφ κε ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ ανξίζηνπ ρξφλνπ 

2. Απεξηφξηζην αξηζκφ καζεηεπνκέλσλ κνπζηθψλ (δσξεάλ). 

Άπθπο 13 

ΘΔ΢ΔΙ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Η ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΙΓΙΧΣΙΚΟΤ ΓΙΚΑΙΟΤ ΑΟΡΙ΢ΣΟΤ ΥΡΟΝΟΤ 

Πξνβιέπνληαη νη παξαθάησ νξγαληθέο ζέζεηο  κε ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ ανξίζηνπ 

ρξφλνπ (ΗΓΑΥ) πιήξνπο απαζρφιεζεο :   

Διδικόηηηερ ΑΡΙΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

Αξρηκνπζηθνχ Φηιαξκνληθήο 1 

    

΢ύνολο οπγανικών θέζεων ΙΓΑΥ 1 

Άπθπο 14  

ΘΔ΢ΔΙ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Η ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΙΓΙΧΣΙΚΟΤ ΓΙΚΑΙΟΤ ΟΡΙ΢ΜΔΝΟΤ ΥΡΟΝΟΤ 

Πξνβιέπνληαη δέκα πένηε (15) θέζειρ πξνζσπηθνχ κε ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ νξηζκέλνπ 

ρξφλνπ, δηαθφξσλ εηδηθνηήησλ, γηα ηελ αληηκεηψπηζε επνρηθψλ ή άιισλ πεξηνδηθψλ ή πξφζθαηξσλ 

αλαγθψλ, ζχκθσλα κε ηηο θείκελεο δηαηάμεηο.  

  

  



ΜΔΡΟ΢ 5 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟΙ ΤΠΗΡΔ΢ΙΧΝ   

Άπθπο 15 

Πποϊζηάμενοι Τπηπεζιών 

Πξντζηάκελνη ηνπ Απηνηεινχο Σκήκαηνο Πνιηηηζκνχ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ηνπνζεηνχληαη, 

ζχκθσλα κε ηηο θείκελεο δηαηάμεηο, ππάιιεινη ησλ αθφινπζσλ θιάδσλ : 

ΓΙΟΙΚΗΣΙΚΗ ΔΝΟΣΗΣΑ 

(Οπγανική μονάδα) 

ΚΛΑΓΟ΢  

  

1 Απηνηειέο Σκήκα Πνιηηηζκνχ Απσιμοςζικών 

  

ΜΔΡΟ΢ 6  

 ΣΔΛΙΚΔ΢ ΓΙΑΣΑΞΔΙ΢  

Άπθπο 16  

Σελικέρ διαηάξειρ 

 Ζ ηζρχο ηνπ παξφληνο Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθψλ Τπεξεζηψλ αξρίδεη απφ ηε δεκνζίεπζή ηνπ ζηελ 

Δθεκεξίδα ηεο Κπβεξλήζεσο, νπφηε παχεη λα ηζρχεη θάζε πξνεγνχκελε ζρεηηθή απφθαζε. 

ΑΚΡΟΣΔΛΔΤΣΙΟ ΑΡΘΡΟ : ΚΑΛΤΦΗ ΓΑΠΑΝΗ΢ 

Απφ ηελ απφθαζε απηή πξνθαιείηαη δαπάλε χςνπο 8.353,80 €.. γηα ην ηξέρνλ έηνο 2012 πνπ ζα 

θαιπθζεί απφ ηνπο Κ.Α.10/6021 θαη 10/6052 ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ.  

Γηα ηα επφκελα έηε πξνθαιείηαη εηήζηα δαπάλε χςνπο 16.064,80 € ε νπνία ζα πξνβιέπεηαη ζηνπο 

αληίζηνηρνπο πξνυπνινγηζκνχο. 


